INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA DEKLARACJI O WYSOKOŚCI OPŁATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI (D-O)
Objaśnienia ogólne:
· Deklarację można  złożyć  osobiście, wysłać listownie lub przesłać za pomocą elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej ePUAP. Na adres: Urząd Miejski w Szczebrzeszynie Plac Tadeusza Kościuszki 1, 22-460 Szczebrzeszyn lub wysłać drogą elektroniczną. 

· Formularz można znaleźć na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Szczebrzeszynie www.szczebrzeszyn.pl > BIP/gospodarka odpadami/
Objaśnienia szczegółowe:
1. Nr dokumentu – wpisuje pracownik Urzędu po wprowadzeniu do bazy GOMiG
Tab. A. MEJSCE SKŁADANIA DEKLARACJI 
Urząd Miejski w Szczebrzeszynie, Plac Tadeusza Kościuszki 1, 22-460 Szczebrzeszyn
Tab. B. OBOWIĄZEK ZŁOŻENIA DEKLARACJI
pkt. 4. Okoliczności powodujące złożenia deklaracji (należy zaznaczyć właściwy kwadrat)
pole „pierwsza deklaracja” 

- należy zaznaczyć znakiem „X” w przypadku, gdy dany podmiot nie składał wcześniej deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Pierwszą deklarację należy złożyć w terminie 14 dni od dnia zamieszkania na danej nieruchomości pierwszego mieszkańca. Należy podać datę zamieszkania.

pole „nowa deklaracja”

- należy zaznaczyć znakiem „X” w przypadku zmiany danych będących podstawą ustalenia wysokości należnej opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub określonej w deklaracji ilości odpadów komunalnych powstających na danej nieruchomości. Nową deklarację należy złożyć w terminie 14 dni od dnia nastąpienia zmiany. Opłatę za gospodarowanie odpadami komunalnymi w zmienionej wysokości uiszcza się za miesiąc, w którym nastąpiła zmiana.

pole „korekta deklaracji” 
należy zaznaczyć znakiem „X” w przypadku m. in. błędu (np. rachunkowego). 
Tab. C. PODMIOT ZOBOWIAZANY DO ZŁOŻENIA DEKLARACJI
5. Rodzaj podmiotu (należy zaznaczyć właściwy kwadrat) – deklarację może złożyć: właściciel, współwłaściciel, użytkownik, współużytkownik, posiadacz lub współposiadacz.

Tab. D. DANE PODMIOTU SKŁADAJĄCEGO DEKLARACJĘ 

Tab. D.1. DANE IDENTYFIKACYJNE pkt. od 6 do 13
6. Rodzaj właściciela nieruchomości (należy zaznaczyć właściwy kwadrat)

- Osoba fizyczna

- Osoba prawna

· Jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej

7.  Nazwa pełna – dotyczy podmiotu niebędącego osobą fizyczną 

      Imię i Nazwisko – dotyczy podmiotu będącego osobą fizyczną 
8. Nazwa skrócona - dotyczy podmiotu niebędącego osobą fizyczną

9. Identyfikator REGON - dotyczy podmiotu niebędącego osobą fizyczną

10. Numer PESEL - dotyczy podmiotu będącego osobą fizyczną

       Pola 11,12,13 wypełnia osoba fizyczna 
       11. Data urodzenia – zapisujemy w formacie (dzień – miesiąc – rok)

       12. Imię ojca

       13. Imię matki

Tab. D.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA pkt.  14 – 25 

Adres siedziby - dotyczy podmiotu niebędącego osobą fizyczną
Adres zamieszkania - dotyczy podmiotu będącego osobą fizyczną
Tab. E. DANE NIERUCHOMOŚCI, Z KTÓREJ BĘDĄ ODBIERANE ODPADY KOMUNALNE, OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE OPŁAT
E.1. POŁOŻENIE NIERUCHOMOŚCI Z KTÓREJ BĘDĄ ODBIERANE ODPADY
26. Położenie nieruchomości (adres) – wpisujemy adres  nieruchomości z której mają być odbierane odpady komunalne zmieszane i segregowane
E.2. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE OPŁAT
27. W pkt. tym należy wpisać faktyczną ilość mieszkańców zamieszkujących nieruchomość

Tab. F. ŁĄCZNA KWOTA OPŁATY  

28. Kwota miesięcznej opłaty (oblicza i wpisuje właściciel)
29. Razem kwartalnie (oblicza i wpisuje właściciel) (kwota miesięcznej opłaty x 3)
UWAGA: Zgodnie z Uchwałą Nr XXVIII/190/2017 Rady Miejskiej w  Szczebrzeszynie z dnia                    28 lutego 2017 r. w sprawie wyboru metod ustalenia opłaty i ustalenia stawek opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Stawki opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi zbieranymi i odbieranymi selektywnie wynoszą:

- 10,00 zł/ za osobę miesięcznie
Stawki opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, jeżeli odpady nie są zbierane i odbierane w sposób selektywny wynoszą:
 - 21,00 zł/ za osobę miesięcznie

Tab. G. INFORMACJA O ZAŁĄCZNIKACH  
W pkt. 30 wpisujemy liczbę i nazwę załączników które dołączamy do deklaracji.

Tab. H. OŚWIADCZENIE I PODPIS WŁASCICIELA /OSOBY REPREZENTUJĄCEJ WŁAŚCICIELA  - Pkt. 31 – 33 wpisujemy: Imię, Nazwisko, datę wypełnienia deklaracji (w formacie dzień – miesiąc – rok) 
W pkt. 34 składamy podpisujemy (pieczęć) właściciela lub osoby władającej nieruchomością / osoby reprezentującej 
Tab. I. ADNOTACJE BURMISTRZA pkt. 35 – 37

Wypełnia organ przyjmujący deklarację 
POUCZENIE – do zapoznania się przez osoby wypełniające i składające deklarację 
