KARTA INFORMACYJNA

URZAD MIEJSKI W SZCZEBRZESZYNIE, Plac Tadeusz Kosciuszki 1
tel. (84) 68-21-095, fax (84) 68-21-030.

Wydanie z dnia 15.10.2019

NUMER NAZWA REFERAT

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO
RSO -1 RSO

Podstawa prawna: - ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.653)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu 1 trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz.212).

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek- moze by¢ ztozony w formie papierowej lub elektryczne;j:

a. ztozenie wniosku w formie papierowej odbywa si¢ w drodze ztozenia w siedzibie organu dowolne;j
gminy wypelnionego 1 podpisanego wlasnorecznie formularza lub w drodze podpisania przez
wnioskodawce formularza wypetnionego przez pracownika tego organu,

b. wniosek wnoszony w postaci elektronicznej musi by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAe.

2. Kolorowg fotografi¢ o wymiarach 35x45 mm,wykonang na jednolitym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, pokazujaca wyrazne oczy, zwlaszcza zrenice
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy 1 okularéw z ciemnymi szktami w taki
sposdb, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym wyrazem
twarzy 1 zamknigtymi ustami.

a. fotografia dotagczona do wniosku sktadanego w postaci papierowej winna by¢ wykonana na papierze
fotograficznym lub na papierze fotograficznym przeznaczonych do drukarek.

b. do wniosku sktadanego w postaci elektrycznej zamieszcza si¢ plik zawierajacy fotografie o
wymiarach co najmniej 490x610 pikseli 1 wielko$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB.

3. Dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego skrocony odpis polskiego aktu urodzenia
lub skrocony odpis polskiego aktu matzenstwa- na zadanie organu (dotyczy osob, co do ktérych dane
zawarte we wniosku nie s3 zgodne z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub w
rejestrze PESEL).

Ponadto do wgladu nalezy przedstawi¢ dotychczasowy posiadany dowod osobisty lub paszport albo inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dotyczy wniosek o wydanie dowodu osobistego.

OPLATY:
Nie pobiera sig.

TERMIN I SPOSOB ZALATWIANIA:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ osobiscie. Za osob¢ matoletnia (z wyjatkiem osoby
matoletniej ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostalo mniej niz 30 dni) oraz osobe¢ nieposiadajaca peinej
zdolnos$ci do czynnosci prawnych wniosek sktada odpowiednio: jeden z rodzicow, opiekun prawny lub kurator.
Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajacej petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku (wyjatek stanowia dzieci, ktore nie ukonczyty 5 roku
zycia). Sktadajacemu wniosek wydaje si¢ potwierdzenie ztozenia wniosku.




Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku. W
szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedluzony. Dowody osobiste wydaje si¢
niezwlocznie po ich otrzymaniu z Centrum Personalizacji Dokumentéw w Warszawie. Osoba posiadajgca petng
zdolno$¢ do czynnosci prawnych dowdd odbiera osobiscie. Dowod osobisty wydawany osobie nieposiadajace;
zdolnosci do czynno$ci prawnych odbiera rodzic albo opiekun prawny. Dowodd osobisty wydawany osobie
posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu
osobistego, rodzic albo kurator.

Odbior dowodu osobistego potwierdza si¢, wpisujac datg oraz sktadajac czytelny podpis na formularzu odbioru
dowodu osobistego.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat Spraw Obywatelskich

TRYB ODWOLAWCZY:
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Lubelskiego w Lublinie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACJE:

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczpospolitej Polskie;.
Pelnoletni obywatel Rzeczpospolitej Polskiej, zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod
osobisty.

Dowdd osobisty podlega wymianie w razie:

1. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego,

2. zmiany danych, ktore zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym,

3. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowdd osobistego w stopniu utrudniajagcym identyfikacje,

4. uszkodzenie dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym identyfikacj¢ jego posiadacza.

Uchylenie si¢ od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego zagrozony jest karg ograniczenia
wolnosci lub kara grzywny.
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