KARTA INFORMACYJNA

URZAD MIEJSKI W SZCZEBRZESZYNIE, Plac Tadeusza Kosciuszki 1
tel. (84) 68-21-095, fax (84) 68-21-030.
Wydanie z dnia 15.10.2019

NUMER NAZWA REFERAT
POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE
RSO -10 ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY I CZASOWY RSO

Podstawa prawna: -ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1397),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie
okreslenia wzoréw 1 sposobu wypetnienia formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 2411)

- ustawa z dnia 14.06.1960r.- Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018r., p0z.2096)

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1000)

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. podanie osoby zglaszajacej pobyt statly lub czasowy z wlasnorecznym podpisem oraz opisem
przyczyn braku mozliwosci przedstawienia potwierdzenia jej pobytu przez wiasciciela lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu,

2. Wypehiony formularz ,,Zgloszenie pobytu statego’’ lub ,,Zgloszenie pobytu czasowego’’

OPLATY:
Za wydanie decyzji administracyjnej — 10zt

TERMIN I SPOSOB ZALATWIANIA:
Termin zalatwiania sprawy zgodnie z kodeksem postgpowania administracyjnego

* do miesigca czasu - wydanie decyzji administracyjnej

* w przypadkach szczegdlnie zawitych — do 2 miesigcy
Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminu w/w nie wlicza si¢ termindow przewidzianych w przepisach prawa dla
dokonania okreslonych czynnosci, okresOw zawieszenia postepowania oraz okresdw opoznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu. O kazdym przypadku nie
zalatwienia sprawy w powyzszych terminach strony zawiadamia si¢, podajac przyczyny zwtoki i wskazujac
nowy termin zalatwienia sprawy.
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat Spraw Obywatelskich
TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Lubelskiego w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji za
posrednictwem Burmistrza Szczebrzeszyna.
Decyzja wydawana w postgpowaniu odwotawczym jest zwolniona z oplaty skarbowe;.
DODATKOWE INFORMACIJE:
Podanie o zameldowanie nalezy sktada¢ w przypadku braku potwierdzenia pobytu przez wiasciciela lub inny
podmiot dysponujac tytutem prawnym do lokalu, w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie na formularzu
ig%oszenia pobytu.
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