
KARTA INFORMACYJNA

URZĄD MIEJSKI W SZCZEBRZESZYNIE, Plac Tadeusza Kościuszki 1
 tel. (84) 68-21-095, fax (84) 68-21-030.

Wydanie z dnia 15.10.2019

NUMER

RSO – 12

NAZWA

WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ 
Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW 

REFERAT

RSO

Podstawa prawna: - ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1397)
- ustawa z dnia 14.06.1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.2096)
- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z  2019 r.poz. 1000)
WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia w sprawie:
 zameldowania pod określonym adresem, 
 o wspólnym zameldowaniu,
 o okresach zameldowania, 
 o wymeldowaniu,
 o numerze pesel 

Podanie  o  wydanie  zaświadczenia  można  złożyć  pisemnie  lub  w  formie  dokumentu  elektronicznego.
W przypadku korzystania z drugiej możliwości należy pamiętać o uwierzytelnieniu pisma za pomocą profilu
zaufanego ePUAP lub przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu. 

2. pełnomocnictwo- jeżeli w imieniu wnioskodawcy występuje pełnomocnik
3. do wglądu: dowód osobisty wnioskodawcy lub pełnomocnika- jeżeli podanie składane jest osobiście.  

OPŁATY:
-opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia – 17zł.
- opłata za pełnomocnictwo -17zł (zwalnia się z opłaty skarbowej pełnomocnictwo udzielone małżonkowi, 
wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu) 

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA:
Niezwłocznie a w przypadku ustawień archiwalnych do 7 dni- na wniosek osoby zainteresowanej. 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat  Spraw  Obywatelskich
TRYB ODWOŁAWCZY:
Zażalenie  na  postanowienie  o  odmowie  wydania  zaświadczenia  wnosi  się,  w  terminie  7  dni  od  dnia
doręczenia  postanowienia  stronie,  do  Wojewody  Lubelskiego,  za  pośrednictwem  organu,  który  wydał
postanowienie. 
DODATKOWE INFORMACJE:
Zaświadczenie wydaje się osobie, której ono dotyczy lub upoważnionemu pisemnie pełnomocnikowi. 
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