ZARZADZENIE NR 1
BURMISTRZA SZCZEBRZESZYNA
z dnia 16 stycznia 2006t.
w sprawie wprowadzenia zmian do instrukcji okreslajacej procedury kontroli finansowej

w Urzedzie Miejskim w Szczebrzeszynie

Na podstawie art. 28a, art.28b i art. 35a i ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity z 2003r.Dz. U. Nr 15, poz. 148 ) z p6zniejszymi zmianami,
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zmiany w zataczniku do zarzadzenia nr 34a z 16. czerwca 2004r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji okre$lajacej procedury kontroli finansowej w Urzedzie Miejskim
w Szczebrzeszynie , stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuj¢ kierownikéw poszczegolnych komérek organizacyjnych do zapoznania z trescig
zarzadzenia wszystkich podleglych pracownikow.

§3
Za prawidlowe przestrzeganie procedury odpowiedzialni sa kierownicy podlegtych jednostek

organizacyjnych, kierownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych oraz samodzielnych
stanowisk pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalacznik do zarzadzenia nr 1 /2006
Burmistrza Szczebrzeszyna z dnia 16 stycznia 2006r.

W procedurze kontroli finansowej w Urzedzie Miejskim w Szczebrzeszynie
zatwierdzonej zarzadzeniem nr 34 a Burmistrza z dnia 16.06.2004r. wprowadza si¢
nastgpujgce zmiany:

W czescei 11 . Kontrola proceséw gromadzenia srodkow w Urzedzie Miejskim w
Szczebrzeszynie
Procedury kontroli dochodéw budzetowych

dodaje sie

punkt 7. Dochody budzetu panstwa realizowane przez Urzad miejski w Szczebrzeszynie z
tytulu oplat za wydawanie dowodo6w osobistych i oplat za udostepnienie danych
osobowych.

e Prawidlowo$¢ stosowanych stawek optat

e Terminowo$¢ przekazywania srodkow do budzetu panstwa

Ponadto nalezy sprawdzi¢:

e prawidtowos$¢ przeniesienia danych do sprawozdawczosci.

e prawidlowo$¢ ewidencji analitycznej i syntetycznej,

e prawidlowe naliczenie dochodéw naleznych JST za wydawanie dowodow
osobistych.

W czgsci :Odpowiedzialno$é za prawidlowe ustalanie i pobieranie sSrodkéw pienigznych
ponosza:

Pkt.4. Otrzymuje brzmienie:

Inspektor ds. mienia komunalnego i geodezji za dochody nalezne z: najmu lokali
mieszkalnych i uzytkowych, oplat za zarzad nieruchomosci i uzytkowanie wieczyste gruntéw,
za sprzedaz nieruchomosci, oplaty eksploatacyjnej, oplaty targowej, odsetek od
nieterminowych wplat oraz czynnosci egzekucyjnych, oplaty skarbowe;.

Pkt. 6. Otrzymuje brzmienie:

Skarbnik Gminy oraz pracownicy ksiggowosci budzetowej za s$rodki publiczne nalezne z
tytutu dywidendy, nadwyzki $rodkow obrotowych zakladéw budzetowych, subwencji
podstawowej, oswiatowej 1 rekompensujacej oraz dotacji na zadania zlecone i wilasne,
prowizji za wydawanie dowodéw osobistych i1 udostepnianie danych osobowych.

Pkt. 7. Otrzymuje brzmienie:

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego oraz inspektor ds. dowoddéw osobistych za srodki

publiczne nalezne z tytutu optaty skarbowej, optat za wydawanie dowoddéw osobistych i oplat
za udostepnianie danych osobowych.
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