Zarzgdzenie Nr 48/2006
Burmistrza Szczebrzeszyna
z dnia 29 wrzesnia 2006 roku

w sprawie okreslenia zasad i sposobu postgpowania przy dokonywaniu zakupow
przedmiotow i ustug o wartosci nizszej niz okre$lone w ustawie o zamdwieniach
publicznych

Na podstawie: art. 35 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych / Dz. U. Nr 249 poz.2104 z pézn. zm./ zarzadzam co
nastepuje:

§1
Przy dokonywaniu zakupéw na rzecz gminy przedmiotéw i ustug o wartosci
réwnej i wyzszej niz 2000 zt a nie przekraczajacej kwoty ktora kwalifikuje si¢
do objecia trybem postgpowania okreSlonego ustawa o zamowieniach
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku winny by¢ stosowane zasady
postqpowva‘hia‘ okreslone w regulaminie stanowigcym zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie winno by¢ stosowane przez pracownikéw Urzedu Miejskiego.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.
§4

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 48/2006
Burmistrza Szczebrzeszyna

REGULAMIN

. Regulamin okresla zasady i tryb postgpowania przy dokonywaniu zakupoéw przedmiotow
i ustug o warosci réwnej i wyzszej 2000 zt a nie przekraczajacej kwoty kwalifikujacej
zakup do trybu postgpowania okreslonego ustawa o zaméwieniach publicznych z dnia
29 stycznia 2004 roku /Dz.U.Nr 19,p0z.177 z p6zn.zm./
. W sprawach nieokreslonych i niezdefiniowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢
odpowiednio definicje zawarte w art 2 ustawy o zamoéwieniach publicznych z dnia 29
stycznia 2004 roku .
. Wszystkie zakupy przedmiotéw i ustug o ktérych mowa w pkt. 1 regulaminu winny byé
poprzedzone postgpowaniem prowadzacym do wyboru najkorzystniejszej oferty z
uwzglednieniem ceny, kosztoéw zakupu i kosztéw eksploatacji.
. Kupujacy przed dokonaniem zakupu winien okresli¢ w formie pisemnej notatki przedmiot
zakupu z wyszczegllnieniem preferencji co do terminu warunkéw dostawy, serwisu,
gwarancji.
. Po okresleniu przedmiotu zakupu kupujacy winien wystapi¢ telefonicznie, faxem lub na
pismie do co najmniej 3 sprzedawcow ustug lub dostaw.
. W przypadku telefonicznego wystapienia prowadzacy zakup winien sporzadzié¢ notatke
stuzbowa okreslajaca proponowane warunki zakupu.
. Kupujacy winien dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem warunkéw
cenowych kosztéw eksploatacji i przedstawi¢ stosowne uzasadnienie wyboru.

Dokumenty z prowadzonego post¢gpowania winny by¢ sporzadzone na pi$mie z podaniem
daty oraz danych personalnych pracownika oraz jego stanowiska stuzbowego i
przechowywane na stanowisku merytorycznym przez okres nie krétszy niz 5 lat.
. Niniejszemu post¢powniu nie podlegaja zakupy i ustugi $wiadczone przez firmy majace

wylacznos¢ na danym terenie.

dr iz /h lazur



