Zatgcznik Nr 2

Do Zarzgdzenia Nr 18
Burmistrza Szczebrzeszyna
Z dnia 10 kwietnia 2008 r.

. Dyrektorzy szko6! podstawowych i gimnazjéw w terminie do 30 kwietnia 2008 r.
opracuja arkusz organizacji szkoly na podstawie:

- szkolnego planu nauczania

- planu finansowego szkoty.

. Dyrektorzy szkol planuja w arkuszu organizacji pracy szkoly liczb¢ oddziatow klas
pierwszych uwzglednigjac liczbg uczniéw zapisanych i zamieszkatych w obwodzie
szkoly. Dzieci zamieszkale poza obwodem stanowié moga uzupelnienie liczebnosci
oddzialu tworzonego w oparciu o dzieci zamieszkale w obwodzie w miar¢ wolnych
miejsc lub tworzy¢ nowy oddziat ( o liczebnosci co najmniej 24 ucznidw).
. Stanowisko wicedyrektora szkoly tworzy sie, gdy szkola liczy, co najmniej 12
oddzialow,
Pensum dydaktyczne dyrektora i wicedyrektora szkoty okresla uchwata Nr XLII / 263
/ 2002 Rady Miejskiej w Szczebrzeszynie z dnia 17 czerwca 2002 r. ,,w sprawie
okreslenia zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego, obowiazkowego wymiaru
zaje¢ dydaktycznych dla dyrektorow, wicedyrektorow i innych nauczycieli pefniqcych
stanowiska kierownicze w  przedszkolach, szkolach  podstawowych
i gimnazjach, wymiaru obowigzkowego wymiaru godzin dla pedagogow szkolnych
oraz zasad ustalania tygodniowego obowiqzkowego wymiaru zajeé¢ dla nauczycieli
pracujqcych w roznym wymiarze godzin”. Godziny ponadwymiarowe mogg byé
przydzielane kadrze kierowniczej tylko w przypadku naturalnego przekroczenia
pensum. Realizacja godzin ponadwymiarowych w ramach tzw. zastgpstw doraznych
przez kadre kierownicza moze mie¢ miejsce tylko w uzasadnionych przypadkach za
zgoda Burmistrza Szczebrzeszyna.
. W arkuszu organizacji roku szkolnego dyrektorzy wykazuja godziny
ponadwymiarowe jezeli konieczno$é ich przydzielania wynika z cyklu nauczania
danych przedmiotow. Pozostale godziny ponadwymiarowe nalezy wykazywaé jako
wakaty. Dyrektor szkoly jest zobowiazany do podj¢cia dzialan majgcych na celu
pozyskanie pracownika o wymaganych na dane stanowisko kwalifikacjach.
. Dyrektor szkoly rozlicza i Kkontroluje realizacje zatwierdzonych godzin
ponadwymiarowych 1 doraznych zastepstw realizowanych przez nauczycieli.
Sporzadzane w kazdym miesiacu wykazy zrealizowanych godzin nalezy przekazaé
do Referatu Oswiaty do 10 dnia kazdego miesiaca, z adnotacja: ,,Dokonano kontroli
dokumentdéw zrédtowych, ktdre znajduja si¢ w szkole™.
Warunki podziatu oddzialéw na grupy okresla Rozporzadzenie MENIS z 12 lutego
2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U.
z 2002r. nr 15, poz. 142 z p6zn.zm.)
. Zajgcia z wychowania fizycznego prowadzone sa w grupach liczacych 12 — 26
uczniéw. Dopuszcza sie tworzenie grup koedukacyjnych, grup mi¢dzyoddziatowych
lub grup miedzyklasowych.
Formy realizacji 4 godziny wychowania reguluje rozporzadzenie MENiS z dnia 9
grudnia 2003 r. w sprawie realizacji czwartej godziny obowiazkowych zajec
wychowania fizycznego ( Dz. U. Nr 217, poz. 2128 )
Formy realizacji 4 godziny wych. fiz. wymagaja uzgodnienia z Burmistrzem
Szczebrzeszyna i zaopiniowania przez Radg Pedagogiczna.
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Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkdét podstawowych i gimnazjow do prowadzenia
szczegblnie starannej polityki kadrowej i przydzielania zadan zgodnie
z kwalifikacjami.

Ustala sie liczbe godzin zaje¢ w bibliotece:

1) SP Nr 1 w Szczebrzeszynie - 45 godzin
2) SP Nr 3 w Szczebrzeszynie - 4 godzin
3) SP w Bodaczowie - 30 godzin
4) SP w Wielaczy - 5 godzin
5) SP w Wielaczy Kol. - 3 godziny
6) SP w Niedzieliskach - 5 godzin

Nie tworzy si¢ biblioteki w gimnazjum. Uczniowie Gimnazjum w Szczebrzeszynie
korzystaja z biblioteki SP Nr 1 w Szczebrzeszynie, a uczniowie Gimnazjum
w Bodaczowie z biblioteki SP w Bodaczowie.

Godziny pracy biblioteki, w tym réwniez pracowni multimedialnych powinny by¢ tak
rozplanowane, aby umozliwi¢ uczniom korzystanie z nich réwniez po zajg¢ciach
lekcyjnych.

Dla uczni6éw ktérzy musza dluzej przebywaé w szkole ze wzglgdu na czas pracy ich
rodzicéw, organizacje dojazdu do szkoly lub inne okolicznosci wymagajace
zapewnienia uczniowi opieki w szkole, szkola organizuje $wietlice. Liczba etatéw
wychowawcow w $wietlicy szkolnej uzalezniona jest od liczby grup i czasu
przebywania dzieci w $wietlicy. Liczba uczniéw w $wietlicy powinna wynosi¢ 25.
Grupy organizuje si¢ w oparciu o plan lekcji uczniéw faktycznie uczgszczajacych do
swietlicy.

Ustala sie limit zatrudnienia pracownikéw administracji 1 obstugi:

1) Szkota Podstawowa Nr 1 w Szczebrzeszynie

Pracownik sekretariatu - - 1 etat
woZny - - 2 etaty
sprzataczki - 5 etatéw,
konserwator - 1 etat,

pracownicy stotéwki 8 etatow,

2) Szkota Podstawowa Nr 3 w Szczebrzeszynie
sprzataczki - 1 etat
konserwator - 0,5 etatu

3) Szkota Podstawowa w Bodaczowie

pracownik sekretariatu = - 1 etat
sprzataczki - 2 etaty
konserwator - 1 etat

4) Szkota Podstawowa w Wielaczy
Sprzataczki - 2 etaty
konserwator - ' etatu

5) Szkota Podstawowa w Wielaczy Kolonii
Sprzataczki - 1 etat
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7

8)

Szkola Podstawowa w Niedzieliskach
sprzataczki - 2 etaty
konserwator - 1 etat

Gimnazjum w Szczebrzeszynie

pracownicy administracji - 2 etaty
sprzataczki - 5 etatow,
konserwator - 1 etat,
ksiggowy - Y eatu
Gimnazjum w Bodaczowie

pracownicy administracji - 1 etat
sprzataczki - 2 etaty
konserwator - 1 etat,

14. W projekcie arkusza nalezy podaé liczbe nauczycieli, w podziale na stopnie awansu
zawodowego, przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnym
w roku szkolnym 2008/2009, ze wskazaniem terminéw zlozenia przez nauczycieli
wnioskow o podjecie tych postgpowan.

15. Organ prowadzacy zatwierdzi projekty organizacji do 30 maja 2008r. W przypadku
zmiany liczby uczniéw lub zaistnienia innych warunkéw wplywajacych na zmiang
organizacji szkoly, dyrektor szkoly jest zobowigzany przedtozyé aneks
uwzgledniajacy i uzasadniajacy zmiany.

16. Do projektu organizacji nalezy dolaczy¢:

1)
2)

3)
4

3)

rozliczenie dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu,
informacj¢ o zaopiniowaniu przez Rad¢ Pedagogiczng projektu
organizacyjnego,

ramowy plan nauczania na okres trzech lat dla klas I 1 TV szkoly
podstawowej oraz klas I gimnazjum,

liczb¢ dzieci chetnych do uczgszczania do s$wietlicy w szkole
podstawowej i gimnazjum,

wykaz wakatdw



