Zat. Nr 1 do uchwaly Rady Miejskiej w Szczebrzeszynie
nr 111/24/2003 z dnia 14 lutego 2003r.

STATUT

Miasta i Gminy Szczebrzeszyn
Rozdziat |

Postanowienia ogé6lne

§1
Jezeli w niniejszym Statucie jest mowa o:
«  Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming Szczebrzeszyn,
« Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade¢ Miejska w Szczebrzeszynie,

+ Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej w

Szczebrzeszynie,

«  Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Szczebrzeszyna,

« Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Szczebrzeszynie.

Rozdziat 11

Gmina

§2
Gmina jest - posiadajaca osobowos¢ prawna - jednostka samorzadu terytorialnego obejmujaca

wszystkich jej mieszkancow, powotana dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

§3
1. Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni 123,16 km®.

2.Granice Gminy zaznaczone sg na mapie stanowiacej zatacznik Nr | do Statutu.

§4

1. Herbem Gminy jest Korczak, ktdrego opis i wzdr zawiera zatacznik Nr 2 do Statutu.

2. Pieczgcia urzgdowa Gminy jest pieczeé okragla z herbem Gminy posrodku i napisem w otoku

MIASTO I GMINA SZCZEBRZESZYN.

§5

Siedziba organéw Gminy jest miasto Szczebrzeszyn.
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Rozdziat 111

Jednostki pomocnicze Gminy

§6
1. Jednostki pomocnicze tworzone sa na podstawie uchwaty Rady, podj¢tej z inicjatywy Rady po

przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, badz z inicjatywy mieszkancow.

2. Uchwaty, o jakich mowa w ust. I, powinny okresla¢ w szczego6Inosci:
e nazwg jednostki pomocniczej
*  obszar
e granice
e siedzibe wiadz.
3. Konsultacje w sprawie utworzenia, potaczenia, podziatu oraz zniesienia jednostki pomocniczej

przeprowadza si¢ w formie okreslonej uchwata Rady.

§7
1) Przy podziale Gminy na jednostki pomocnicze uwzglgdnia si¢ przede wszystkim naturalne
uwarunkowania przestrzenne i istniejace wigzi migdzy mieszkancami.
2) Organizacje, zakres i zasady i dziatania okre$laja statuty jednostek pomocniczych.
3) Rada odrgbna uchwata okresla zasady przekazywania jednostkom pomocniczym $rodkow

budzetowych na realizacj¢ zadan przez te jednostki.

§8
1. Jednostkami pomocniczymi Gminy sa sotectwa i osiedla.

2. W Gminie tworzy si¢ nastepujace jednostki pomocnicze: - 16 solectw:

1) Przedmiescie Blonie,
2) Bodaczéw,

3) Brody Duze,

4) Brody Mate,

5) Lipowiec Kolonia,

6) Kaweczyn,

7) Kaweczynek,

8) Katyl,

9) Katyll

10) Kolonia Niedzieliska,
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11) Niedzieliska,
12) Przedmiescie Zamojskie,
13) Przedmiescie Szperéwka,
14) Wielacza Kolonia,
15) Wielacza Poduchowna,
16) Wielacza Wies.

- 2 osiedla:

1)Szczebrzeszyn,

2)Klemensow.

1) Nadzor nad dziatalnoscia jednostek pomocniczych, o ktorych mowa w ust. 1, sprawuje Rada i

Burmistrz.

2) Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej ma obowiazek uczestniczy¢ w

sesjach Rady i moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udzialu w glosowaniu.

§9
1. Rada odrgbna uchwala moze przekaza¢ jednostce pomocniczej wydzielong i 0znaczong czgs¢ mienia
komunalnego, ktora jednostka pomocnicza zarzadza, korzysta z niej oraz rozporzadza pochodzacymi z
tego zrodta dochodami w zakresie i na zasadach okreslonych w sposob szczegdtowy w statucie

jednostki pomocnicze;.

2. Jednostka pomocnicza moze podejmowaé w stosunku do przekazanego jej mienia komunalnego
jedynie czynnosci zwigzane ze zwyktym zarzadem tym mieniem, takie jak:
1) Zalatwianie biezacych spraw zwiazanych z eksploatacja mienia,
2) Utrzymywanie go w stanie nie pogorszonym w stosunku do stanu na dzien przejgcia i z punktu
widzenia jego aktualnego przeznaczenia,

3) Codzienna troska o petne jego zachowanie i osiaganie z niego normalnych korzysci.

3. Jednostka pomocnicza nie moze podejmowac w stosunku do bedacego w jej dyspozycji mienia
komunalnego takich czynnosci jak:

1) Zbywanie i obciazanie nieruchomosci,

2) Zaciaganie pozyczek,

3) Czynienie darowizn,

a wigc czynnosci majacych istotne znaczenie dla bytu prawnego mienia komunalnego.

4. Jednostka pomocnicza moze oddawaé¢ w najem lub dzierzaweg lokale, obiekty i nieruchomosci,
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bedace czg$cia mienia komunalnego, po uprzedniej akceptacji projektow umow dotyczacych tych
czynnos$ci prawnych przez skarbnika Gminy i radcg prawnego Urzedu. Oryginaly takich umoéw powinny

by¢ przechowywane w jednostce pomocniczej a w odpisie przedktadane skarbnikowi Gminy.

§10
1. Jednostka pomocnicza moze przeznaczy¢, bedace w jej dyspozycji $rodki finansowe na:
1) Remonty obiektéw uzytecznosci publicznej znajdujacych si¢ na terenie jednostki,
2) Biezace utrzymanie obiektéw mienia komunalnego, ktore przekazano jednostce pomocniczej do
korzystania w trybie art. 18 ust. 2 pkt. 7 ustawy o samorzadzie gminnym.
3) Wspieranie stowarzyszen i organizacji spotecznych dziatajacych na terenie jednostki,
4) Udzialy w realizacji inwestycji za posrednictwem budzetu Gminy,

5) Dziatalno$¢ organdéw jednostki pomocniczej.

Rozdziat 111

Zakres dzialania i zadania Gminy

§11
Zakres dzialania Gminy obejmuje wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone

ustawami na rzecz innych podmiotow.

§12
Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow, Gmina

wykonuje we wlasnym imieniu i na wlasng odpowiedzialnos¢.

§13
1. Gmina w celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb jej mieszkancow realizuje:
1) zadania wiasne,
2) zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, wynikajace z ustaw szczegdlnych,
3) zadania przejgte od administracji rzadowej, samorzadu powiatu i samorzadu wojewddztwa w drodze
porozumienia,
4) zadania z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzania wyboréw powszechnych oraz
referendow.
2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2-4 sa wykonywane po zapewnieniu $rodkow finansowych na

ich realizacje.

§14

1.W celu wykonania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, w tym przedsigbiorstwa, i
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zawiera¢ umowy z innymi podmiotami.

2.Jednostkami organizacyjnymi Gminy sa:

1)
2
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

Miejski Dom Kultury w Szczebrzeszynie,

Migjsko - Gminna Biblioteka Publiczna w Szczebrzeszynie,

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Szczebrzeszynie,

Przedszkole Samorzadowe w Szczebrzeszynie,

Przedszkole Samorzadowe w Bodaczowie.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Szczebrzeszynie,

Szkota Podstawowa Nr 1 w Szczebrzeszynie,

Szkota Podstawowa Nr 3 w Szczebrzeszynie,

Szkota Podstawowa w Bodaczowie,

10) Szkota Podstawowa w Wielaczy,

11) Szkota Podstawowa w Wielaczy Kolonii

12) Szkota Podstawowa w Niedzieliskach,

13) Gimnazjum w Szczebrzeszynie,

14) Gimnazjum w Bodaczowie.

15) Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia w Szczebrzeszynie.

1)

2)

3)

1)

2)

3)

§15
Rada uchwala statuty gminnych jednostek organizacyjnych oraz pierwsze statuty szkol,
okreslajace m.in. nazwe, zakres dziatania, siedzibe, zakres wyposazenia w majatek trwaty oraz
zakres uprawnien dotyczacych rozporzadzania tym majatkiem.
Dziatalno$¢ jednostek budzetowych finansowana jest z budzetu Gminy.
Zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych nalezy do Burmistrza.

§16
Realizacja zadan publicznych przekraczajacych mozliwosci Gminy nastgpuje w drodze
wspoldziatania miedzygminnego.
W celu wspolnego wykonywania zadan publicznych Rada moze podja¢ uchwalg
o przystapieniu do migdzygminnego zwiazku komunalnego.
Gmina moze zawrzeC porozumienie z inna gming w celu powierzenia jednej z nich

okreslonych przez nie zadan publicznych.
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Rozdzial IV

Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw Gminy.

§17
1. W sprawach objetych zakresem dziatalnosci samorzadu terytorialnego najwyzsza wiladze
stanowi wspolnota samorzadowa mieszkancéw Gminy.
2. Mieszkancy Gminy wykonuja swoje uprawnienia bezpos$rednio w drodze wyboru Rady

i referendum oraz posrednio przez wybrana przez siebie Rade.

§18
1. Referendum moze dotyczyc¢:
1. Odwotania Rady lub Burmistrza przed uptywem kadencji,
2. Samoopodatkowania mieszkancow na cele publiczne,

3. Innych waznych dla Gminy spraw.

2. Zasady oraz tryb przeprowadzania referendum okresla ustawa o referendum lokalnym.
§19
1.0Organami Gminy sa Rada i Burmistrz.
2. Organy Gminy wykonuja swoje zadania przy pomocy Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.
§20
Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym Gminy, z wytaczeniem spraw rozstrzyganych przez

mieszkancéw w drodze referendum.

§21
1.Rada sktada si¢ z 15 radnych.
2.Kadencja Rady trwa 4 lata liczac od dnia wyboru.
§22
1. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego i wiceprzewodniczacego bezwzgledna
wigkszoscia glosow, w obecnosci, co najmniej potowy ustawowego skladu Rady, w glosowaniu
tajnym.
2. Funkcji okreslonych w ust. | nie mozna taczy¢ z funkcja cztonka Komisji Rewizyjne;.
3. Odwolanie przewodniczacego i wiceprzewodniczacego moze nastapi¢ na wniosek, co

najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu tajnym.

§23

Przewodniczacy organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady. W przypadku nicobecnosci
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Przewodniczacego jego zadania wykonuje wiceprzewodniczacy.

§24
1. Rada dziala na sesjach, a takze za posrednictwem Komisji i radnych.
2. Burmistrz i Komisje rady dziataja pod kontrola Rady, ktorej sktadaja sprawozdanie ze

swojej dziatalnosci.

Rozdziat V
Sesje Rady

§25
1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego, w miargpotrzeby, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.
2. Przewodniczacy Rady jest obowiazany zwola¢ sesje na wniosek Burmistrza lub grupy radnych
stanowiacej, co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, w ciagu 7 dni od dnia ztoZenia wniosku.

3. Sesje rady sa jawne. Ograniczenia jawnos$ci sesji moga wynikaé wylacznie z ustaw.

§26
1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwoluje Przewodniczacy Rady poprzedniej kadencji w
ciggu 7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikéw wyboréw do rad na obszarze catego kraju (w
przypadku wyboréw przedterminowych - w ciagu 7 dni po ogloszeniu wynikow wyboréw do
Rady).
2. Pierwsza sesje prowadzi do czasu wyboru nowego Przewodniczacego Rady - radny senior.
3. Porzadek pierwszej sesji powinien obejmowac nastgpujace sprawy:
1) Ztozenie slubowania przez nowo wybranych radnych,
2) Wybdr przewodniczacego Rady i wiceprzewodniczacego,
3) Ustalenie sktadu komisji statych Rady,
4) Informacj¢ Rady o stanie budzetu oraz o innych waznych dla Gminy sprawach.
§27
1.Podczas sesji Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji.
2.Sesja Rady odbywa si¢ zwyczajowo podczas jednego posiedzenia. Jezeli zachodzi koniecznosé
kontynuacji obrad rozpatrywanie spraw moze by¢ przetozone na nastgpne posiedzenie.
3.Posiedzenie nie powinno trwa¢ dtuzej niz 6 godzin. Po tym czasie kazdy moze zglosi¢ wniosek
o przerwanie posiedzenia i przeniesienie dalszego ciagu sesji na inny termin.
§28

1. Sesjami zwyczajnymi sg sesje umieszczone w planach pracy Rady oraz nieprzewidziane w
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planach pracy, a zwotane przez Przewodniczacego z zachowaniem zasad okreslonych w § 31.
2. Plan pracy przygotowuje Przewodniczacy Rady przy wspotudziale przewodniczacych komisji
stalych i przedstawia go Radzie do akceptacji na ostatniej sesji w roku kalendarzowym.

3. Rada moze w ciagu roku dokonywac zmian i uzupetien w rocznym planie pracy.

§29
Rada moze odbywa¢ sesje nadzwyczajne zwolywane, bez wzgledu na plan pracy, przez
Przewodniczacego, na wniosek Burmistrza lub, co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, w ciagu 7 dni od

dnia zloZenia pisemnego wniosku.

§30
1. Projekt porzadku obrad, miejsce i termin sesji ustala Przewodniczacy Rady w porozumieniu
z Burmistrzem.
2. Na wniosek Burmistrza Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej
sesji projekty uchwaty dostarczony Radzie, co najmniej 7 dni przed terminem sesji.
3. Przygotowanie materialow na sesj¢ Rady, jak réwniez obstuge organizacyjno - techniczna,

zapewnia Burmistrz.

§31

1. O terminie sesji zwyczajnej Rady zawiadamia si¢ jej cztonkow pisemnie, co najmniej 5 dni
przed sesja.

2. O terminie sesji poswigconej uchwaleniu budzetu oraz rozpatrzeniu sprawozdania z jego
wykonania zawiadamia si¢ cztonkéw Rady, co najmniej 10 dni przed sesja.

3. W zawiadomieniu o sesji podaje si¢: miejsce, datg, godzing rozpoczgcia posiedzenia oraz
proponowany porzadek obrad.

4. Oprocz zawiadomienia dostarcza si¢ radnym niezbgdne materialy zwiazane z porzadkiem
obrad oraz projekty uchwat.

5. Zawiadomienie o sesji powinno by¢ podane do wiadomosci publicznej w sposob zwyczajowo

przyjety.

§32
1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady w uzgodnieniu z Burmistrzem ustala list¢ osob
zaproszonych na sesje.
2. Na kazda sesj¢ Przewodniczacy Rady zaprasza przewodniczacych organow wykonawczych
jednostek pomocniczych, dorgczajac im porzadek obrad oraz projekty uchwat.

3. W lokalu, w ktérym odbywa si¢ posiedzenie nalezy zapewnic¢ miejsce dla publicznosci.
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1.
2.

§33
Obstuge Rady, komisji i radnych zapewnia Burmistrz.
Burmistrz wraz z Przewodniczacym Rady ustalaja zakres, zasady 1 sposob obstugi Rady, komisji

oraz radnych.

§34

Posiedzenie sesji otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady, a w razie jego nicobecnosci

wiceprzewodniczacy.

§35
W celu zapewnienia sprawniejszego przebiegu sesji Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ wybor
sekretarza obrad.
Wyboru sekretarza obrad dokonuje Rada zwykla wigkszoscia glosow.
Sekretarz nadzoruje prowadzenie protokotu obrad, a takze wykonuje inne czynnosci zlecone

przez Przewodniczacego Rady.

§36
Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuly: ,,Otwieram sesj¢
Rady Migjskiej w Szczebrzeszynie".
Po otwarciu sesji Przewodniczacy na podstawie listy obecnosci stwierdza quorum, a w razie

jego braku wyznacza nowy termin posiedzenia i zamyka obrady.

§37
Po stwierdzeniu prawomocnos$ci obrad Przewodniczacy przedstawia do chwalenia projekt

porzadku obrad.

Na poczatku sesji radny lub Burmistrz moze wystapi¢ z wnioskiem o uzupehienie lub zmiang w
projekcie porzadku obrad.

Porzadek obrad sesji przyjmuje Rada w drodze uchwaty zwykla wigkszoscia glosow.

§38

W porzadku obrad kazdej sesji Rady przewiduje si¢:

1)Przyjecie protokotu z obrad poprzednie;j sesji,

2)Zglaszanie interpelacji i wnioskow,

3)Sprawozdanie Burmistrza z wykonania uchwat Rady i ze swojej dzialalno$ci w okresie migedzy sesjami.

1.

§39

Interpelacje 1 wnioski sktada si¢ w istotnych sprawach wspolnoty samorzadowej, przy czym
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

powinny by¢ one sformutowane jasno i zwigzle.

Interpelacje moga by¢ zglaszane Przewodniczacemu Rady w czasie obrad sesji lub na pismie
migdzy sesjami.

Odpowiedzi na interpelacje udziela: Przewodniczacy Rady, przewodniczacy merytorycznych
komisji, Burmistrz lub jego zastgpca, badz wyznaczony przez Burmistrza pracownik Urzedu
W przypadku niemozliwosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi na sesji winna by¢ ona
udzielona pisemnie w terminie 14 dni. W tym samym terminie winna by¢ udzielona
odpowiedz na pisemng interpelacje radnego.

Biuro Rady prowadzi ewidencj¢ zglaszanych interpelacji i wnioskow oraz czuwa nad ich

terminowym zalatwieniem.

§40
Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku otwierajac i zamykajac
dyskusje¢ nad kazdym z punktow.
W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze dokona¢, za zgoda Rady, zmian w

kolejnosci poszczegolnych punktow porzadku obrad.

§41
Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad.
W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystapieniu wyraznie odbiega od
przedmiotu obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, Przewodniczacy
moze przywotac go ,,do rzeczy", a po dwukrotnym przywotaniu odebra¢ mu gtos.
Jezeli wystapienie albo zachowanie radnego w sposob oczywisty zaktdca porzadek obrad lub
uchybia powadze Rady, Przewodniczacy przywotuje radnego ,do porzadku”, a gdy
przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos i nakaza¢ odnotowanie tego faktu w
protokole.
Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do zaproszonych 0s6b i publicznosci.

§42
Przewodniczacy udziela glosu na sesji wedhug kolejnosci zgloszen.
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejno$cia w sprawie zgloszenia wniosku o charakterze
formalnym, ktoérego przedmiotem moze by¢ w szczegolnoscei:
Stwierdzenie quorum,
Wycofanie okreslonego tematu z porzadku obrad,
Zakonczenie dyskusji 1 podjgcie uchwaty,
Zamknigcie listy mowcow,
Ustalenie czasu wystapienia dyskutantow,

Zamknigcia listy kandydatow przy wyborach,
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7)
8)
9)

Zgloszenie autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofanie projektu,
Przestrzeganie porzadku obrad,

Przerwanie, odroczenie lub zamknigcie posiedzenia.

3. Whnioski o charakterze formalnym Przewodniczacy poddaje pod glosowanie.

4. Poza kolejnoscia zgloszen Przewodniczacy udziela glosu:

)

Burmistrzowi,

2) Radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjasnienia watpliwo$ci w rozwazanej sprawie.

1)

2)

§43
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobom sposrdd publicznosci po uprzednim uzyskaniu
zgody Rady.
Po wczesniejszym ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaklocaj a porzadek obrad,

badz naruszaj a po wagg sesji.

§44
W przypadku braku quorum w trakcie posiedzenia, Przewodniczacy przerywa obrady i - jezeli
nie moze zwota¢ quorum - wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji, z tym ze uchwaty
podjete do tego momentu zachowuja swoja moc.
Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktoérzy bez usprawiedliwienia

opuscili obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

§45
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy kofczy sesj¢ slowami: ,,Zamykam

sesj¢ Rady Miejskiej w Szczebrzeszynie".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji. Dotyczy to takze

sesji, podczas ktorej byto wigcej niz jedno posiedzenie.

3. Po ogloszeniu zamknigcia sesji Rada jest zwiazana uchwatami podjetymi na tej sesji.

§46

Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zamknigciu sesji lub posiedzenia maja zastosowanie

ogolne przepisy porzadkowe wlasciwe dla danego miejsca.

§47

1. Z kazdej sesji pracownik obstugi Rady sporzadza protokot, ktéry powinien zawierac:

1) numer, datg i migjsce posiedzenia,

2) nazwisko Przewodniczacego obrad oraz protokolanta,

3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

Statut miasta i gminy Szczebrzeszyn, styczen 2003r. Strona 11 z 28



4)
5)
6)

7)
8)
9

stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

porzadek obrad,

przebieg obrad, streszczenie przemdwien i dyskusji oraz tres¢ zgloszonych i przyjetych
wnioskow,

przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem glosow ,,za", ,,przeciw" oraz ,,wstrzymuje sig",
czas trwania sesji,

podpis Przewodniczacego oraz protokolanta.

2. Do protokotu dotacza sie:

1)
2)
3)

4)
5)

liste obecno$ci radnych,

listg zaproszonych gosci,

pisemne usprawiedliwienie nieobecnych na sesji radnych oraz osob delegowanych na posiedzenie
z Urzedu,

pisemne wystapienia bedace tematem obrad sesji,

inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego w trakcie obrad.

1. Protokét wyktada sig do wgladu w biurze Rady oraz na nastgpnej sesji

Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupehienia do protokotu w okresie migdzy sesjami, jednak nie

pOzniej niz na najblizszej sesji.

Uwzglednieniu poprawek i uzupelien decyduje Przewodniczacy Rady po uprzednim wyshuchania

protokolanta.

Przebieg obrad sesji moze by¢ rejestrowany na taSmie magnetofonowej, ktora stuzy jako materiat

pomocniczy w sporzadzeniu protokotu. Tasma z nagraniem obrad sesji jest przechowywana do

momentu stwierdzenia przez Radg przyjecia protokotu z sesji.

. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadencji i

oznaczeniem roku kalendarzowego.

§48

1. Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku zachowania quorum.

W glosowaniu biora udzial wylacznie radni.

§49

1. W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.

2. Wyniki jawnego glosowania oglasza Przewodniczacy.

3. W przypadku rownej ilosci gltosow ,,za" 1 ,,przeciw" glosowanie mozna powtorzyc.

1.

§50
Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadkach, gdy wymaga tego ustawa.
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W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca ponumerowanych i ostemplowanych pieczecia
Rady kart, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob gtosowania.

Glosowanie przeprowadza wybrana sposrod radnych komisja skrutacyjna.

Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania, a
nastgpnie przeprowadza je wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokédt z gtosowania
i podaje jego wyniki.

Karty z oddanymi gtosami i protokot z glosowania stanowia zatacznik do protokotu z sesji Rady.

W przypadku rownej ilosci gtosow ,,za" 1 ,,przeciw" glosowanie tajne powtarza sig.

§51

W przypadku, gdy Rada postanowi o podjgciu uchwaty w trybie glosowania imiennego przepisy § 50 stosuje

si¢ odpowiednio. Na kartkach do glosowania umieszcza si¢ nazwisko 1 imig radnego.

§52

Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
zebranym proponowana tre$¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie
budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod gltosowanie wniosek najdalej idacy, ktory
moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.

W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatéw pyta kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowaé i dopiero po otrzymaniu

odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy i zarzadza wybory.

§53

1.Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.

2.Uchwaly sa odr¢gbnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym, ktére moga

by¢ odnotowane w protokole sesji.

§54

1. Uchwaty Rady powinny by¢ redagowane w sposob czytelny i zawierac:

2)
3)
4)
5)
6)

datg i tytut oraz kolejny numer,

podstawe prawna,

postanowienia merytoryczne,

okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,

termin wejscia w zycie uchwaty, ewentualnie czas jej obowigzywania i sposob oglaszania.

1. W uchwalach podaje si¢ numer sesji cyframi rzymskimi, kolejny numer uchwaly cyframi
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2.

3.

arabskimi oraz dwie ostatnie cyfry roku podj¢cia uchwaty.

Projekty uchwat Rady przygotowane przez Burmistrza opiniujg wlasciwe komisje Rady. Opinie
komisji sa odczytywane na sesji Rady przez przewodniczacego danej komisji.

W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje lub grupg radnych, Burmistrz

wyraza swoje stanowisko do projektu uchwatly i przedstawia je na sesji.

§55

Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub wiceprzewodniczacy, ktory prowadzit sesjg.

A

§56

. Oryginaty uchwatl ewidencjonowane sa w rejestrze uchwat i przechowywane wraz z protokotami z

sesji w biurze Rady.
Odpisy uchwat (kopie) przekazywane sa Burmistrzowi do realizacji w terminie do 4 dni od ich
podjecia.

§57

. Burmistrz przedktada wojewodzie uchwaty w ciagu siedmiu dni od ich podjgcia.

Uchwatle budzetowa, uchwale o udzieleniu badz nie udzieleniu absolutorium oraz inne uchwaty objete
nadzorem Regionalnej Izby Obrachunkowej Burmistrz przedktada Regionalnej Izbie Obrachunkowej w

terminie 7 dni od jej podjecia.

Rozdziat VI
Wspolne sesje Rad Gmin.

§58

. Rada moze odbywac wspolne sesje z inng Rada (innymi radami).

Wspolna sesja jest zwolywana przede wszystkim dla rozpatrzenia i rozstrzygnigcia spraw wspolnych dla
danych gmin oraz z okazji uroczystosci.
Wspdlna sesje organizuja przewodniczacy zainteresowanych rad.

Zawiadomienie o sesji podpisuj a przewodniczacy rad.

§59
Dla prawomocnosci obrad wspolnej sesji wymagana jest, co najmniej potowa radnych z kazdej gminy.
Przewodniczacego obrad wspolnej sesji wybiera si¢ w drodze glosowania.
Uchwaty wspdlnej sesji zapadaja w drodze odrgbnego gtosowania radnych z kazdej Rady.
Uchwaty oraz protokoty z obrad podpisuja przewodniczacy zainteresowanych rad.

Do wspdlnej sesji maja zastosowanie ogélne terminy i tryb przygotowania, zwotywania i przebiegu sesji.
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§60
Koszty wspdlnej sesji ponosza w rownych czesciach rady gmin biorace udzial we wspolnej sesji, chyba ze

radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowia inaczej.
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Rozdziat VII

Komisja Rewizyjna.

§61
Komisja Rewizyjna jest organem Rady powolanym w celu kontrolowania dziatalnosci Burmistrza oraz
gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy.

§62

Komisja podlega wyltacznie Radzie i dziata w jej imieniu.

§63
1. Komisja pracuje wedlug planu pracy, ktory przedktada Radzie do akceptacji na poczatku kazdego roku
kalendarzowego.
2. Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Rade oraz wylacznie na zlecenie
Rady.
3. Rada moze zleci¢ Komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym.
4. Rada zlecajac Komisji przeprowadzenie kontroli okreSla zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej

przeprowadzenia.

§64
1.Cztonkowie Komisji wybieraja przewodniczacego i jego zastgpce.

2.Przewodniczacy Komisji:

1)organizuje prace Komisji,
2)zwoluje posiedzenia i kieruje obradami Komisji,

3)sklada sprawozdania z dziatalno$ci Komisji.

§65
1. Czlonkowie Komisji podlegaja wytaczeniu od udziatu w jej dziataniach w sprawach, w ktorych moze
powstac podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosc.
2. W sprawie wylaczenia, o ktdrym mowa w ust. 1, decyduje pisemnie Przewodniczacy Rady.
3. Wylaczony czlonek Komisji Rewizyjnej moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do Rady w

terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci decyzji.

§66
1. Posiedzenia Komisji zwotywane sa przez Przewodniczacego Komisji w miarg potrzeby, nie rzadziej jednak

niz raz na 2 miesiace.
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Przewodniczacy Komisji zobowiazany jest zwola¢ posiedzenie, ktore nie jest objete zatwierdzonym planem
pracy na pisemny umotywowany wniosek:

1)Przewodniczacego Rady,

2)co najmniej S radnych,

3)co najmniej 3 cztonkéw Komisji,

4)a takze z wlasnej inicjatywy, o ile sytuacja tego wymaga.
3. W posiedzeniach Komisji moga bra¢ udziat radni nie bedacy cztonkami Komisji oraz inne osoby zaproszone

na posiedzenie.

4. Uchwaly (rozstrzygnigcia) podejmowane przez Komisj¢ zapadaja zwykta wigkszoscia gloséw w obecnosci
co najmniej polowy liczby cztonkéw Komisji.

5. Udziat w glosowaniu biora wytacznie cztonkowie Komisji.

§67
1. Rozstrzygnigcia Komisji maja forme opinii lub wnioskoéw i sa przedktadane Radzie.

2. Komisja raz w roku sktada sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.

§68

1.Podstawowa forma dziatania Komisji sa kontrole.

2.Przedmiotem kontroli jest dziatalno$¢ Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz

jednostek pomocniczych w zakresie:

e gospodarki finansowe;j,

e gospodarowaniem mieniem komunalnym,

»  przestrzegania i realizacji postanowien niniejszego Statutu, uchwat Rady oraz innych przepisow
prawnych,

* realizacji biezacych zadan Gminy.

3. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystgpuje do Rady z wnioskiem o udzielenie
badz nie udzielenie absolutorium Burmistrzowi.
§69

Komisja przeprowadza kontrole w oparciu o nastgpujace kryteria:
¢ legalnosci,
e gospodarnosci,
e rzetelnosci,

e celowosci.
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§70

Przewodniczacy Komisji zawiadamia Burmistrza oraz kierownika jednostki kontrolowanej o zamiarze

przeprowadzenia kontroli, co najmniej na 5 dni przed jej terminem.

§71

1.Podczas kontroli cztonkowie Komisji dziataja na podstawie imiennego upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli wystawionego przez Przewodniczacego Rady.

2.W upowaznieniu winny by¢ wyszczegdlnione:

*  imig i nazwisko cztonka Komisji,

e termin,

e przedmiot,

e zakres przeprowadzanej kontroli.

§72

Komisja uprawniona jest do:

1.

PR SRS

Wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowanej,

Wgladu do akt i dokumentéw zwiazanych z dziatalnoscia kontrolowanej jednostki,
Zabezpieczenia dokumentdw oraz innych dowodow,

Powotania biegtego do zbadania spraw bedacych przedmiotem kontroli,

Zadania od pracownikéw kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w
sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,

Przyjmowania o$wiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§73

1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany do zapewnienia kontrolujacym odpowiednich

warunkow 1 §rodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych zespot kontrolny jest zobowiazany do przestrzegania:

przepisdw o ochronie informacji niejawnych i o ochronie danych osobowych,

przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy.

3. Dziatalnos¢ Komisji nie moze narusza¢ obowiazujacego w jednostce kontrolowanej porzadku pracy, w tym

kompetencji organéw sprawujacych kontrolg shuzbowa.

§74

Zadaniem Komisji w czasie kontroli jest:

¢ Rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

» Ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich powstania, jak
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réwniez osob odpowiedzialnych za ich powstanie.

§75
1. Z przebiegu kontroli Komisja sporzadza protokét pokontrolny, ktory podpisuja wszyscy czionkowie Komisji
oraz Burmistrz ( kierownik jednostki kontrolowane;).
2. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci, ich
przyczyny i skutki oraz osoby odpowiedzialne.
3. Protokét powinien ponadto zawierac:
* nazwg jednostki kontrolowanej oraz dane kierownika,
e imiona i nazwiska osob kontrolujacych,
e okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,
e czas trwania kontroli,
* ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowane;j,

* wykaz zatacznikow.

1. Protokoét sporzadza sig w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach.
W terminie 7 dni od daty zakonczenia kontroli jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki
kontrolowanej, drugi Przewodniczacy Rady, trzeci Burmistrz, a czwarty egzemplarz pozostaje w

aktach Komisji.

§76
Na podstawie wynikéw przeprowadzonej kontroli Komisja wystgpuje z wnioskami zmierzajacymi
do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci, zapobiezenia im na przyszto$¢ oraz usprawnienia

dziatalnosci, ktora byta przedmiotem kontroli.

§77
Komisja kieruje do jednostek kontrolowanych oraz Burmistrza wystapienia pokontrolne zawierajace
uwagi 1 wnioski w sprawie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowos$ci i wyciagnigcia odpowiednich

konsekwencji wobec 0sdb odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidtowosci.

§78
Kierownicy jednostek, do ktorych wystapienie pokontrolne zostato skierowane, sa
obowigzani w wyznaczonym terminie zawiadomi¢ Komisj¢ oraz Burmistrza o sposobie
wykorzystania uwag i o0 wykonaniu wnioskow. W razie braku mozliwosci wykonania wnioskow nalezy
poda¢ uzasadnione przyczyny ich niewykonania i propozycje, co do sposobu usunigcia

stwierdzonych nieprawidtowosci.

Statut miasta i gminy Szczebrzeszyn, styczen 2003r. Strona 19 z 28



§79
W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popehienia przestgpstwa kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika jednostki kontrolowanej i Burmistrza, wskazujac dowody
uzasadniajace zawiadomienie.
§80
1. Wyniki swoich dziatan Komisja przedstawia Radzie w formie sprawozdania.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:
» zwigzly opis wynikow kontroli ze wskazaniem Zrodet i przyczyn ujawnionych nieprawidtowosci
oraz 0sob odpowiedzialnych za ich powstanie,
e  wnioski zmierzajace do usunigcia nieprawidtowosci,
» jesli zachodzi taka konieczno$¢, wnioski o podjecie odpowiednich krokdéw w stosunku do osob

winnych powstatych nieprawidtowosci.

§81

Obstugg techniczno - biurowa Komisji zapewnia Burmistrz.

Statut miasta i gminy Szczebrzeszyn, styczen 2003r. Strona 20 z 28



Rozdziat VIII
Komisje Rady

§82
1. Wewngtrznymi kolegialnymi organami Rady sa komisje Rady.
2. W sktad komisji Rady wchodza wytacznie radni.

§83
1. Rada powoluje nastepujace komisje state:
1)Budzetu, Finansow i Planowania,
2)Rolnictwa, Przemystu, Handlu, Samorzadu Terytorialnego i Ochrony Srodowiska,
3)Edukacji, Zdrowia, Kultury, Spraw Socjalnych i Bezpieczenstwa.
2. W czasie trwania kadencji Rada moze powolywa¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan,
ustalajac ich skiad i zakres dziatania.
3. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni niebedacy jej cztonkami. Moga oni zabiera¢ glos w
dyskusji i sktada¢ wnioski, lecz nie maja prawa bra¢ udziatu w glosowaniu.

4. Czonkowie komisji wybieraja ze swojego grona przewodniczacego komisji.
§84

Do zadan komisji statych nalezy:

1. Opiniowanie projektow uchwat Rady,

2. Dokonywanie oceny wykonania uchwat Rady,

3. Wystepowanie z inicjatywa uchwalodawcza,

4. Opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg oraz spraw przedktadanych przez
cztonkow komisji i mieszkancow Gminy,

5. Rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie kompetencji komisji.

§85

1. Komisje podlegaja Radzie.

2. Na poczatku kazdego roku kalendarzowego komisje przedktadaja Radzie plany pracy i przynajmniej
raz w roku sprawozdania ze swojej dziatalnosci. Komisje dorazne przedkladaja sprawozdania ze
swojej dziatalnosci po jej zakonczeniu.

§86
Przedmiot dziatania komisji statych i zakres zadan komisji doraznych okresla Rada w odrgbnych

uchwatach.
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§87
1. Komisje Rady moga odbywac wspoélne posiedzenia.
2. Komisje Rady moga podejmowac wspotprace z odpowiednimi komisjami innych rad gmin, zwlaszcza
sasiadujacych, a nadto z organizacjami spotecznymi i zawodowymi dzialajacymi na obszarze Gminy.
3. Przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy Rady, nadzorujacy pracg komisji w kazdym czasie moga poleci¢

zwolanie posiedzenia komisji i ztoZenia sprawozdania z dziatania.

§88
1. Praca komisji kieruje przewodniczacy komisji lub jego zastepca.
2. Komisje pracuja na posiedzeniach, zwolywanych zgodnie z planem pracy komisji i w godzinach pracy
Urzedu. Dla prawomocnosci obrad w posiedzeniu winna uczestniczy¢ co najmniej potowa sktadu komisji.
3. Szczegdlowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen, obradowania, powotywania podkomisji i

zespotow, komisje ustalaja w miarg potrzeb we wlasnym zakresie.

§89
Komisje wydaja opinie i formutuja wnioski, ktore uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia
glosow.
Rozdziat [X
Radni
§90

1. Podstawowym obowiazkiem radnego jest utrzymywanie statej tacznosci z wyborcami oraz
przyjmowanie od nich do rozpatrzenia przez wlasciwe organy Gminy postulatow i wnioskow
2. Radni winni wspdétdziata¢ z jednostkami pomocniczymi Gminy oraz informowa¢ wyborcow o

poczynaniach wladz samorzadowych.

§91
1. Radni winni czynnie uczestniczy¢ w sesjach Rady oraz w pracach komisji, do ktorych zostali wybrani.
2. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesji Rady podpisem na liscie obecnosci.
3. W przypadku niemozliwosci uczestniczenia w sesji Rady lub w posiedzeniu komisji radny powinien
powiadomi¢ z wyprzedzeniem ( o ile bedzie to mozliwe) odpowiednio Przewodniczacego Rady lub

przewodniczacego komisji.

§92

Poza obowigzkami i uprawnieniami okreslonymi w ustawie, radny moze:
» wnioskowa¢ o wniesienie pod obrady Rady spraw wynikajacych z postulatow i wnioskow

wyborcow,
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10.

sktada¢ wnioski i przedstawia¢ postulaty wyborcoéw organom Gminy i kierownikom gminnych
jednostek organizacyjnych,
zada¢ pomocy Burmistrza i Urzedu w sprawach wynikajacych z dziatalnosci radnego, a w

szczegoblnosci informacji o planach i realizacji zadan budzetowo - gospodarczych.

§93
W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwiazanie z nim stosunku pracy, Rada
moze powola¢ komisjg lub zespot dla szczegotowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.
Komisja (zesp6t) przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.
Przed podjeciem decyzji Rada winna wystucha¢ radnego.

§94
Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
Klub nie moze liczy¢ mniej niz 5 radnych.
Kluby nie sa wewngetrznymi, pomocniczymi organami Rady 1 nie maja statusu prawnego komisji Rady.
Radni zawiazujacy klub zawiadamiaja o tym fakcie na piSmie przewodniczacego Rady i Burmistrza,
przy czym przewodniczacy Rady informuje o tym Radg na najblizszej sesji.
Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow radnych.
Radni tworzacy klub sami okreslaja jego wewngtrzng organizacje oraz sami okreslaja tematy jakie klub
bedzie podejmowat w swoim dziataniu.
Reprezentantem klubu wobec Rady 1 jej organow jest jego przewodniczacy.
Klub ma prawo do inicjatywy uchwalodawczej, zgtaszanej za posrednictwem Burmistrza, interpelacji
wedlug regut przyznanych radnym w regulaminie Rady i do wspodtdziatania z Burmistrzem oraz z
Komisjami Rady w zakresie rozwiazywania spraw wspolnoty samorzadowej, bedacych przedmiotem
wspolnego zainteresowania.
Radnym uczestniczacym w zebraniach klubu nie przystuguja diety z budzetu Gminy.
Obsluge techniczno - biurowa i lokale niezbedne dla zebran i dziatalnosci klubéw radnych zapewnia
Burmistrz.
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Rozdziat X

Burmistrz

§95
1. Burmistrz jest organem wykonawczym Gminy.
2. Burmistrz kieruje biezacymi sprawami Gminy i reprezentuje Gming na zewnatrz.
§96
1. Burmistrz wykonuje zadania wynikajace z ustawy o samorzadzie terytorialnym oraz innych ustaw.
2. Do zadan i kompetencji Burmistrza nalezy w szczegdlnosci:

1) Przygotowywanie projektow uchwat Rady,

2) Okreslanie sposobu wykonywania uchwat Rady,

3) Ustalanie planu wykonania budzetu, informowanie mieszkancow Gminy o zatozeniach projektu
budzetu i wykorzystaniu srodkéw budzetowych oraz o kierunkach rozwoju Gminy,

4) Gospodarowanie mieniem komunalnym,

5) Zatrudnianie i zwalnianie kierownikoéw gminnych jednostek organizacyjnych,

6) Przedktadanie wnioskow o zwolanie sesji Rady,

7) Przedktadanie Radzie sprawozdan z wykonania budzetu Gminy,

8) Wydawanie zarzadzen w sprawach nie cierpiacych zwloki, zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego; zarzadzenia takie wymagaja zatwierdzenia na najblizszej sesji
Rady,

9) Wspoldziatanie w interesie Gminy z instytucjami znajdujacymi si¢ na jej terenie,

10) Udzielanie kierownikom jednostek organizacyjnych pozostajacych w strukturze Gminy,
pelnomocnictwa do zarzadzania mieniem tych jednostek,

11) Podejmowanie czynnos$ci w sprawach zwyklego zarzadu majatkiem Gminy, a zwfaszcza:

e zaciaganie zobowiazan w zakresie podejmowania inwestycji i remontéw

»  wartosci nie przekraczajacej sumy corocznie ustalonej przez Radg,

» zaciaganie pozyczek krotkoterminowych do tacznej wysokosci nie przekraczajacej wielkosci
ustalonej przez Radg na dany rok budzetowy,

12) Prowadzenie negocjacji w sprawach dotyczacych Gminy,

13) Kierowanie Urzedem w rozumieniu kodeksu pracy,

14) Sktadanie Radzie sprawozdan ze swojej dziatalnosci,

15) Ogloszenie budzetu Gminy oraz nadzér nad jego realizacja oraz oglaszanie sprawozdania z
wykonania budzetu,

16) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej,

17) Udzielanie pelnomocnictw w sprawach nalezacych do jego wytacznej kompetencii,

mianowanie pracownikow samorzadowych wedtug obowiazujacych przepisow i ustalonych
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zasad,
18) Powolywanie rzecznika dyscyplinarnego w sprawie dyscyplinarne;j,

19) Wydawanie zarzadzen regulujacych dziatalnos¢ Urzedu.

§97
Burmistrz ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowa gospodarke finansowa Gminy i przystuguje mu

wylaczne prawo do:

1)emitowania obligacji oraz zbywania, nabywania i wykupu ich na zasadach okre$lonych przez Radg,
2)dokonywania wydatkow budzetowych,

3)zglaszanie propozycji zmian w budzecie Gminy,

4)dysponowania rezerwami budzetu Gminy,

5) blokowania §rodkéw budzetowych w przypadkach okre§lonych ustawa,

6) udzielania kierownikom jednostek organizacyjnych nie majacych osobowosci prawnej, pozostajacych

w strukturze Gminy, pelnomocnictwa do zarzadzania mieniem tych jednostek.

§98
1. Burmistrz jest kierownikiem Urzgdu i wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.

2. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla regulamin nadany zarzadzeniem Burmistrza.
Rozdziat X1
Pracownicy samorzadowi

§99
Pracownikami samorzadowymi zatrudnionymi w Urzgdzie sa osoby zatrudnione w ramach stosunku

pracy na podstawie:
*  wyboru - burmistrz
* powolania - zastgpca burmistrza, sekretarz i skarbnik
*  mianowania - kierownicy referatow, kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

* umowy o prace - pozostali pracownicy.

§100

1. Ustalenia wysokosci wynagrodzenia dla Burmistrza dokonuje Rada na wniosek Komisji Budzetu,

Finansow 1 Planowania.

2. Inne czynnosci z zakresu stosunku pracy wobec Burmistrza dokonuje Przewodniczacy Rady.
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§101
Do zadan i kompetencji zastgpcy Burmistrza nalezy wykonywanie zadan powierzonych przez
Burmistrza.
§102
1. Sekretarz wykonuje z upowaznienia Burmistrza funkcj¢ kierownika administracyjnego Urzedu.
2. 2.Czuwa nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem dokumentacji dotyczacej realizacji uchwat
Rady.
3. Prowadzi centralny rejestr zarzadzen wydanych przez Burmistrza i kontroluje ich realizacje.

4. Prowadzi inne sprawy Gminy w zakresie ustalonym przez Burmistrza.

§103

Gospodarka finansowa 1 wykonywanie budzetu Gminy w imieniu Burmistrza kieruje skarbnik Gminy.
§104

Szczegotowe zasady podziatu zadan i kompetencji pomigdzy kierownictwem Urzedu okre$la regulamin

organizacyjny Urzedu.

Rozdziat XII
Gospodarka finansowa Gminy

§105

1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie rocznego budzetu Gminy.

2. Projekt budzetu wraz z informacja o stanie mienia komunalnego i objasnieniami Burmistrz
przedktada Radzie najpozniej do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy i przesyta
projekt do wiadomosci Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

3. Budzet Gminy powinien by¢ uchwalony do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy, nie

pdzniej jednak niz do dnia 31 marca roku budzetowego.

§106
Procedurg uchwalenia budzetu oraz rodzaj i szczegdtowos¢ materiatdow informacyjnych, ktore

Burmistrz obowiazany jest przedstawi¢ Radzie wraz z projektem budzetu, okresla Rada.

§107
1. Sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy podlega sprawdzeniu przez Komisj¢ Rewizyjna.
2. Sprawozdanie z wykonania budzetu rozpatruje Rada i po przeprowadzeniu dyskusji podejmuje

uchwalg w sprawie udzielenia, badz nie udzielenia, absolutorium dla Burmistrza.
§108
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1. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu majatkiem sktada Burmistrz albo
dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca Burmistrza jednoosobowo lub facznie z inna,
upowazniona przez Burmistrza, osoba.

2. Czynno$¢ prawna mogaca powodowac powstanie zobowiazan finansowych jest bezskuteczna bez
kontrasygnaty skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Skarbnik moze odméwic¢ kontrasygnaty, lecz w razie wydania mu polecenia na pismie przez
Burmistrza winien udzieli¢ kontrasygnaty zawiadamiajac o tym Radg oraz Regionalng Izbe
Obrachunkowa.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych, nieposiadajacych osobowosci prawnej, sktadaja

o$wiadczenie woli jednoosobowo, w zakresie udzielonego im przez Burmistrza pelnomocnictwa.

Rozdziat XII
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady,

Komisji i Burmistrza

§109

1. Obywatelom udostepnia si¢ nastgpujace rodzaje dokumentow:
1) protokoty z sesji,
2) protokoty z posiedzen Rady, komisji w tym Komisji Rewizyjnej,
3) rejestr uchwal Rady,
4) rejestr wnioskow i opinii Komisji Rady,
5) rejestr interpelacji i wnioskow radnych.
2. Dokumenty wymienione w ust. | podlegaja udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu na pisemny
wniosek zainteresowanych.
§110
Dokumenty z zakresu dziatania Rady i komisji udostgpnia si¢ na stanowisku do spraw samorzadu
terytorialnego w biurze Rady, w dniach pracy Urzedu i w godzinach przyjmowania interesantow.
§111
1. Z dokumentéw wymienionych w § 109 zainteresowani moga sporzadza¢ notatki, odpisy lub wyciagi, a
takze je kopiowac.
2. Realizacja uprawnien okreslonych w ust. 1 moze si¢ odbywac¢ wytacznie w Urzedzie i w obecnosci

upowaznionego pracownika.

§112
1. Obywatele moga zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych odpisow oraz sporzadzenia odbitek
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kserograficznych z tych dokumentow.
2. Odbitki kserograficzne sporzadzane sa wedtug zasad ustalonych przez Burmistrza.

§113
Uprawnienia okre$lone w§ 111-112 nie maja zastosowania:
1)do spraw indywidualnych z zakresu administracji publiczne;j,

2)do spraw objetych ochrong informacji niejawnych.

Rozdziat X111
Postanowienia koncowe

§114
1. Zasady prowadzenia dokumentacji pracy organow Gminy reguluje instrukcja kancelaryjna lub - w
zakresie nie uregulowanym instrukcja - zarzadzenie Burmistrza.
2. Zasady obstugi interesantéw przez organy Gminy, udzielania informacji urzgdowych, udostgpniania

aktow normatywnych oraz zbioréw przepisow gminnych, okresla regulamin organizacyjny Urzedu.

§115
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy:
* ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym / Dz. U. Nr 142, p6z. 1591 zp6zn. zm,/.
e ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych /Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz.1593 z pézn. zm./.
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