GMINA SZCZEBRZESZYN
Plac Tadeusza Kosci i
22-460 SZCZ%BI:;I:;;Z]UYI\II Szezebrzeszyn. 20.09.201 8r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

W zwigzku v realizacjy projektu: (Rozwdj kompetencji uczniow z gminy Szczebrzeszyn™
w ramach Osi priorytetowej 12 Edukacja. kwalifikacje i kompetencje. 12.2 Ksztalcenic
ogolne — Gmina Szezebrzeszyn zaprasza do skladania ofert na ZADANIE:

»Usluga doradztwa zawodowego indywidualnego i grupowego dla uczniow”

1. Nazwa 1 adres Zamawiajgcego

Gmina Szezebrzeszyn

Plac Tadeusza Kosciuszki |

22-460 Szczebrzeszyn

NIP: 922-26-99-726

nr telefonu (84)6821095. nr faksu (84) 6821030

Adres poczty clektronicznej: um@szezebrzeszyn.pl ; rowszezebrzeszyn.pl

Godziny pracy Urzgdu Micjskiego w Szczebrzeszynie: poniedzialek. sroda. czwartek i pigtek
od 7:30 do 15:30 natomiast wtorek od godz. 8:00 do 16:00.

Oznaczenic postepowania:

IBM. 271.9.2018

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywac sie na wyrcj
podanc oznaczenie.

1. Tryb udziclania zamowienia 1 klauzula informacyjna o RODO.

1) Postepowanic o udziclenie zamowicnia prowadzone jest na podstawie art. 1380
ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2017r. poz. 1579) dla zamdwien na ustugi spoleczne i inne szczegdlne
usiugi.

2) Ninigjsze zamowienie jest wspolfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego  I'unduszu  Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U. UE L.2016.119.1) Zamawiajacy informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych zbieranych przez Urzad Miejski
w Szczebrzeszynie jest Burmistrz Szczebrzeszyna. Plac Tadeusza Kosciuszki 1.
Szczebrzeszyn.

2. Kontakt z Panig Ewa Fidecka - Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem
email: 10DO(@zeto.lublin.pl.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze:
b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Administratorowi:

4. w mnych przypadkach Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wylacznie na
podstawie wezedniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.



5. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg wylacznie:

a) podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawic przepiséw praw
podmioty. ktdre przetwarzajg Pana/Pani danc w imieniu Administratora na podstawic
zawarte] umowy powierzenia (lzw. podmioty przetwarzajgce).

0. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda przez okres niczbedny do realizacji
wskazanych w pkt. 3 celéw. a po tym czasic przez okres wskazany w przepisach prawa.

7. Posiada Pan/Pani prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych. ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do
wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania. a takze prawo do przenoszenia
danych.

8. W przypadku, w ktérym przetwarzanie Pana/Pani danych odbywa si¢ na podstawie zgody
przystuguje Panu/Pani prawo do cofni¢cia tej zgody w dowolnym momencie. bez wplywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania. ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofni¢cciem.

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy
w Urzedzie Miejskim Szczebrzeszynie. Przy czym podanie danych jest:

a) obowiazkowe, jezeli tak zostalo to okreslone w przepisach prawa;

b) dobrowolne. jezeli odbywa si¢ na podstawie Pana/Pani zgody lub ma na celu zawarcic

umowy.

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. kidérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych osobowych z siedzibg ul. Stawki 2. 00-193 Warszawa.

II.  Przedmiot zamowienia wg wspdolnego Slownika zamowien CPV
80000000-4 Uslugi edukacyjne 1 szkoleniowe.

IV.  Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest usluga polegajgca na przeprowadzeniu dla 50 ucznidéw zajeé
7 indywidualnego doradztwa zawodowego (250 godzin) i dla 30 ucznidow zajec¢
z grupowego doradztwa zawodowego (60 godzin) w Gimnazjum w Szczebrzeszynie oraz
w Gimnazjum w Bodaczowie.

Zamawiajacy podzielil zamowienie na 2 czeSci i dopuszceza skladanie ofert czesciowych.
Oferte Wykonawca moze sktada¢ w odniesieniu do wszystkich czesei zamowienia. Na dang
cze$¢ zamowienia Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Czesé 1
Przeprowadzenie zaje¢  dla 35 uczniow Gimnazjum w Szczebrzeszynie: 175 godzin
doradztwa indywidualnego 1 40 godzin doradztwa grupowego (2 grupy — 20 0sdb).

Czesé 11
Przeprowadzenie zaje¢ dla 15 uczniow Gimnazjum w Bodaczowie: 75 godzin doradztwa
indywidualnego i 20 godzin doradztwa grupowego (1 grupa — 10 oséb).



V.

Szezegolowy opis przedmiotu zamowicnia

Czes¢ 1 - Przeprowadzenie zaje¢  dla uczniow Gimnazjum w Szezebrzeszynie: 175
godzin doradztwa indywidualnego i 40 godzin doradztwa grupowego (2 grupy).

Celem zajed jest przygotowanic uczniow wspicranych szkot do $wiadomego wyboru
Sciezki edukacyjno - zawodowej. zwickszenie zdolnosei uczniow do dostosowania si¢ do
potrzeb rynku pracy oraz okreslenia wlasnych predyspozycji i talentéw. Realizacja zajec
bedzie uwzgledniala indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne uczniow oraz ich
mozliwoscer psychofizyczne. Udzielane bedy informacje o kierunkach ksztalcenia na
roznych poziomach. przyblizona zostanie charakterystyka pracy i dane dotyczace roznych
zawoddw. zwlaszeza kluczowych dla wojewaddztwa lubelskicgo.

Zajecia 7 doradztwa grupowego zostang zrealizowane dla 20 ucznidow w dwoéch grupach.
Czas trwania zaje¢ grupowych wynosi 20 godzin na grupe. Lagcznie 40 godzin. Zajecia
7 doradztwa indywidualnego zostang zrealizowane dla 35 uczniow. Czas trwania zajec
indywidualnych wynosi 5 godzin na ucznia. Lgceznie 175 godzin.

Zaj¢cia bedg prowadzone w oparciu o programy przygotowane przez Wykonawce.

Cze$¢ 11 - Przeprowadzenice zajeé  dla uezniow Gimnazjum w Bodaczowie: 75 godzin
doradztwa indywidualnego i 20 godzin doradztwa grupowego (1 grupa).

1. Celem zajed jest przygotowanie uczniow wspicranych szkol do §wiadomego wyboru
sciezki edukacyjno — zawodowej. zwickszenic zdolnosci uczniow do dostosowania si¢
do potrzeb rynku pracy oraz okreslenia wlasnych predyspozycji i talentow. Realizacja
zaje¢ bedzie uwzgledniala indywiduaine potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne uczniow
oraz ich mozliwosci psychofizyczne. Udziclane bedg informacje o kierunkach
ksztaleenia na roznych poziomach. przyblizona zostanie charakicrystyka pracy i danc
dotyczyee roznych zawodow. zwlaszeza kluczowych dla wojewddztwa lubelskiego.

2. Zajecia 7z doradztwa grupowego zostang zrealizowane dla 10 uczniow w jednej grupie.
Czas trwania zaj¢¢ grupowych wynosi 20 godzin na grup¢. Zajecia z doradztwa
indywidualnego zostang zrealizowane dla 15 uczniow. Czas trwania zaj¢é
indywidualnych wynosi 5 godzin na ucznia. Lgcznie 75 godzin.

3. Zajecia bedg prowadzone w oparciu o programy przygotowane przez Wykonawce.

Postanowienia ogolne:

[

2.

3L

Zaj¢cia powinny obejmowaé zagadnienia szczegdlowo opisane w § T projekiu umowy —
zalgceznik nr 2a 1 2b do ogloszenia.

Przyjmuje si¢ za godzing rozliczeniowg 45 minut.

Zamawlajgcy zastrzega sobic prawo do zmiany liczby ucznidw/uczennic zajeé

z indywidualnego doradztwa zawodowego. W przypadku mniejszej niz zakladana liczba osob
objetych zajeciami lub obnizenia wymiaru wsparcia w postaci uslugi objetych ogloszeniem
Zamawiajacy zleci Wykonawcy odpowiednio mniejsza liczbe godzin poszezegolnych uslug. oraz
proporcjonalnie obnizy wynagrodzenie rozumiane jako laczna kwota brutto.

4. Zajecia maja by¢ dostosowane do planu zaje¢é lekeji dydaktycznych w szkole. Zamawiajacy
bedzie prowadzil zajecia w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym. Wykonawca musi
wykaza¢ si¢ dyspozycyjnoscia i elastycznoscig wobec zmian w terminach realizacji zajec.
wynikajgeych ze zmiany planu zajec.



5. Zajecia bedy odbywac sie jako zajecia pozalekeyne realizvowane w czasic wolnym od zajec
Ickeypnych. glownie w dni robocze. od ponicdzialku do pigtku w godzinach popoludniowych.
7. wylgezeniem dni wolnych od pracy dla szkol. W przypadku zgloszenia takicj potrzeby
przez uczestnikow  projektu. dopuszeza sig mozliwosé  przeprowadzenia zaje¢ rownicy
w soboty. Zajecia bedg odbywac si¢ w budynkach szkol objetych projektem.

0. Zamawiajgcy zastrzega sobic prawo do kontroli i oceny jakosei prowadzonych zajec..

7. Do obowigzkow Wykonawcey bedzie nalezalo w szezegolnoset:

1) Dla doradztwa grupowego: na poczgtku realizacji zaje¢ Wykonawca ma obowigzck
przeprowadzenia analizy potrzeb rozwojowych i1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczestnikow w celu dostosowania szezegdlowego zakresu wsparcia
i formy dzialan: analiz¢ nalezy przeprowadzi¢ przed rozpoczeciem zajeé: minimum
mctodologiczne stanowié¢ bedzie test wiedzy ex — ante. Na koniec zajgé prowadzgcy
przeprowadzi ponowna ocene 1 sprawdzi poziom opanowania programu w oparciu
o aktywnos$¢ uczniow i uczennic na zajeciach. wyniki testu wiedzy ex —post. opinic¢
o kazdym uczniu na temat zaangazowania i postepow w rozwoju wiedzy.

2) Dla doradztwa indywidualnego: indywidualna diagnoza potrzeb uczniéw na poczgtku
szkolenia 1 odpowiednio dobrane doradztwo odpowiadajgce na zapotrzebowanic
ucznia. uwzgledniajgee indywidualne potrzeby rozwojowe. edukacyjne i mozliwosci
psycholizyczne ucznia objgtego doradztwem: okreslenie osobowosci i predyspozycji
ucznia za pomocg testow. opracowanic indywidualnego planu kariery edukacyjno
zawodowej. dobranie metod pracy v uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych
(malo zdolnym. wybitnic zdolnym. 7 nicpelnosprawnoscig).

3) Opracowanic programu zaje¢ oraz jego dostosowanic  programu  do  potrzeb
uczestnikow projektu.

4) Przeprowadzenie zaje¢ w sposob prolesjonalny. sumienny i z nalezytg starannosciy.

w tym 7 zachowaniem przez doradeow punktualnosci. kultury osobistej wobec
uczestnikow projektu.

Zapewnienie wypelniania  przez uczestnikow  projektu wszystkich dokumentow.
przygotowanych przez zamawiajacego 1 inne instvtucje do tego upowaznione,

6) Niezwloczne informowanie zamawiajgcego o problemach zwigzanych = realizacjg
zaje¢. w tym o nie zgloszeniu si¢ uczestnika na zajecia.

7) Terminowe wypelnianic przez doradcow dokumentow zwigzanych z realizacja zajec¢
przekazanych przez Zamawiajgcego (dzienniki zaje¢) oraz gromadzenie podpisanych
przez ucznidw 1 uczennice list obecnoscei na zajeciach.

8) Uzywanie podczas zaje¢ przekazu wolnego od stereotypow plci.

9) Informowanie uczestnikow projektu o wspolfinansowaniu zaje¢ ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

10) Organizowanie zaje¢ w taki sposob. aby laczne zaangazowanie zawodowe kazdej
osoby fizyczne] prowadzacej zajecia w realizacje wszystkich projektow strukturalnych
t Funduszu spojnosci oraz dzialan finansowanych z innych Zrodel. w tym ze $rodkow
wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw. nie przekraczalo 276 godzin miesiecznie.

8. Zamawiajagcy wymaga aby wszystkie utwory powstale w ramach niniejszego zamowienia
zostaly stworzone przez Wykonawcg. 7 poszanowaniem praw autorskich i przeniesione na

Zamawiajgcego bez dodatkowego wynagrodzenia.

N
~



VI. Podwykonawstwo

Zamawiajgey nie zastrzega obowigzku osobistego  wykonania zamowienia prrzez
Wykonawee.  Wykonawea  moze  powierzy¢  wykonanic  ¢zg¢sci zamowicnia
podwykonawcy. W takim przypadku zamawiajgey zgda wskazania przez wykonawee
w swojej ofercie (Formularz ofertowy) czesci zamowicenia. ktora zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania  przez wykonawee nazw  [irm podwykonawcoOw.
Niedopelnicnic tego obowigzku oznaczaé bedzie, z¢ wykonawea deklaruje wykonanic
catego przedmiotu zamowicnia samodzielnie.

VII.  Termin wykonania zamowicnia
Terminy realizacji zamowicnia zgodnie z terminami wskazanymi dla poszezegdlnych czgsci
zamowienia. przy czym ostaleczny termin realizacji nie pdzniej niz do 30 listopada 2018r.

VII1. Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenic  zamowicnia mogg  ubicgaé si¢ Wykonawcey. kidrzy nie podlegajy

wykluczeniu 7 postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust. 5

pkt.1. 2.4 1 & ustawy Prawo Zamowicn Publicznych. 7 zastrzezeniem art. 24 ust. 7-10

ustawy. Spelnianie warunku bedzie weryfikowane w oparciu o o$wiadczenie oferenta.

zawarte w tresci zalgeznika nr 3.

O udzielenic zamowienia moga ubicgaé si¢ Wykonawcey. ktdrzy spelniajg na poziomic

opisanym ponizej warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce:

1) Wykonawca skladajge ofert¢ musi wykazaé. ze dysponuje osobg. ktéra bedzic
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia. 1j. doradcg. kidry bedzie prowadzié zajecia.
spelniajacym wymagania. o ktorych mowa w § 21 ust. 1 lub ust.2 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017r. w sprawie szczegdlowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017r. poz. 1575) oraz posiadaé
doswiadczenie w prowadzeniu zajeé dla uczniow szkol gimnazjalnych w wymiarze co
najmniej 30 godzin lekeyjnych.

Spelnianie warunku be¢dzie werylikowane w oparciu o o$wiadezenie oferenta zawarte w trescei

zalagcznika nr 4. Kopie dokumentow potwierdzajgce kwalifikacje doradey (potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce) zostang dostarczone Zamawiajgcemu w dniu
podpisania umowy. Dostarczenie dokumentéow jest warunkiem niezbednym. kiorego
niedotrzymanie skutkowac bedzie uznaniem. ze wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.

o
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Wykonawcy moga wspolnie ubiegad si¢ o udzielenie zamdwienia (dotyczy rowniez spolki

cywilnej). W takim przypadku  Wykonawcy ustanawiajg  pelnomocnika  do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania ich

W postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylagcznie z pelnomocnikiem.

5. Do wykonawcow wspdlnic ubicgajgcych si¢ o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy
dotyczace wykonawcow. {j. wykonawcy lgcznie musza spelni¢  warunki udzialu
W postepowaniu.

6. W przypadku. gdy oferta zlozona przez wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych si¢

o udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez zamawiajgcego za najkorzystniejsza.



IX.

warunkiem zawarcia umowy 7 zamawiajgeym jest spelnienia nastepujgeych wymagan
Zamawiajgeego:

a)  Wykonawcey przedlozg umowe regulujgey ich wspolprace.

b) Umowa winna by¢ zawarta na okres realizacyi calo$ei zamowicenia i nic moze by¢
rozwigzana przed uplywem terminu realizacji zamowienia.

¢) Wykonawey wysicpujgey wspolnie ponosi¢ beda solidarng odpowicdzialnosé za
nicwykonanie lub nicnalezyte wykonanic zvamowicnia.

Wykaz oswiadczen, dokumentow potwierdzajgcych brak podstaw wyklucezenia i
potwicrdzajycych spelnianic warunkow udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenta spelniania warunkow udzialu w o postgpowaniu Wykonawca
zobowigzany jest zlozy¢ wraz 7z oferty nastgpujgee dokumenty i/ lub oswiadezenia:

1)

0)

7)

Oswiadezenie Wykonawcey potwicrdzajgee brak podstaw wykluczenia. wedlug wzoru

stanowigeego odpowiednio zalgeznik nr 3.

Wykaz osob. ktorymi dysponuje Wykonawcea. ktore bedg uczestniczyé w realizacgji

zamowienia. wraz z informacjami na temat ich wyksztalcenia oraz doswiadezenia

niczb¢dnego do wykonywania zamowicnia wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik
nr4.

Wypelniony 1 podpisany przez wykonawee Formularz ofertowy — wg  wzoru

okreslonego w zalgezniku nr 1.

Dokumenty dotyczgce przynaleznoscei do tej samej grupy kapitalowe;.

Zamawiajgcy informuje. 7z¢  zamiesel na  stronie internctowej  zamawiajgecego

informacje z otwarcia ofert podajge min. nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow.

ktorzy zlozyli oferty odpowiednio na kazda czes¢ zamowienia. Wykonawca

w terminie 3 dni od dnia zamicszezenia na stronie internetowe] informacji z otwarcia

ofert zobowigzany jest przekazaé Zamawiajgecemu (bez wezwania) o$wiadezenic

o przynaleznosci lub braku przynaleznoseil do tej samej grupy kapitalowe) o ktorej

mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Prawo zamowien Publicznych. Wraz

7. przedstawieniem oswiadczenia  Wykonawca moze przedstawi¢  dowody.

ze powlazania z innym Wykonaweyg nie prowadzg do zakldcenia konkurencji

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku. gdy o zamowienie ubiegajg si¢ wykonawcy wystepujacy wspolnie —

pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu 0 udzielenie zamowicnia

publicznego albo reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego (oryginal lub poswiadczona notarialnie kopia).

Petnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku. gdy wykonawce reprezentuje

pelnomocnik (oryginal fub poswiadczona notarialnie kopia).

Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawee do zlozenia w wyznaczonym terminie:

wyjasnien dotyczgcych dokumentow lub uzupelniania brakujacych lub zawierajgcych

bledy dokumentéw. w tym pelnomocnictw.

Za osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcdw. uznaje

si¢:

a. Osoby wskazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spoldzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych. fundacji. stowarzyszen.
np.

b. Osoby wskazane w ewidencji dzialalnosci gospodarczej.



¢. Osoby legitymujgee si¢ odpowicdnim pelnomocnictwem udziclonym przez osoby.
o ktorych mowa powyzej: w przypadku podpisania  oferty przez pelnomocnika
wykonawcy pefnomocnictwo musi byé dolgezone do oferty w wymagane] formic
9) Zamawiajgcy wymaga. aby zalgczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym zostaly zlozone wraz. 7 thumaczeniem na jezyk polski.

X. Informacja o sposobic porozumicwania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadezen i dokumentéow a takie wskazanie osdéb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1) W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia. wnioski. zawiadomienia oraz inne informacjc
moga  by¢  przekazywane przez  strony  pisemnie  lub  drogg elektroniczng
( z wylaczeniem oferty wraz z zalgcznikami. ktore mogg zosta¢ zlozone wylaeznie na
pismie. Poprzez przekazanic drogg elektroniczng rozumienie si¢c przestanie maila
zawierajgcego skan dokumentu podpisanego przez Wykonawce ({j. osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania  Wykonawcy) albo osoby dzialajace w imieniu
zamawiajgcego. W przypadku przekazywania o$wiadezen. wnioskdow. zawiadomien oraz
mnych informacji drogg elektroniczng. kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznic
potwierdza fakt ~ ich  otrzymania. Do kontaktu  droga  elektroniczny
z Zamawiajgcym nalezy uzy¢ danych z Ogloszenia,

2) Osobg uprawniong do porozumicwania si¢ z wykonawcami jest pracownik Urzedu
Migjskiego w  Szczebrzeszynic: Pani Beata Trochimiuk oraz Pani Magdalena
Cholewinska od poniedzialku do pigtku w godzinach pracy urzedu okreslonych w
Ogloszeniu z wylgezeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3) Nie udziela si¢ zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji. wyjasnien czy odpowiedzi na
Kierowane do zamawiajgcego zapytania.

4) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego 7 prosbg o wyjasnienie trescei
niniejszego ogloszenia. Zamawiajgcy udzieli niezwlocznie wyjasnien jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert. pod warunkiem. ze wniosek
0 wyjasnienie tresci ogloszenia wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia.
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci ogloszenia wplynie po uplywie terminu skladania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien. zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania. Przediuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg
terminu skladania zapytan. Zamawiajgcy zamiesci res¢ zapylan wraz z wyjasnieniami na
stronie internetowej. na ktérej zamieszezono niniejsze ogloszenie.

XI.  Opis sposobu przygotowania ofert

1) Wykonawca sporzadza formularz oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do ogloszenia.
2) Wykonawca okresli w formularzu ofertowym oddzielnie dla kazdej czesci zamowienia:
a) Cen¢ brulto za prowadzenie zaje¢ w wymiarze jednej godziny (45 minut)
grupowego doradztwa zawodowego.



b) Ceng brutto za przeprowadzenic wszystkich zajed doradztwa grupowego liczong
Jako iloczyn ceny. o ktorej mowa  w pkta xoilo$¢ planowanyeh  pruers
Zamawiajgeego godzin zajed grupowego doradztwa zawodowego.

¢) Cene brutto za prowadzenic zaje¢ w wymiarze jedne) godziny (45 minut)
indywidualnego doradziwa zawodowego.

d) Cene brutto za przeprowadzenie wszystkich zaje¢ doradztwa grupowego liczong
Jako iloczyn ceny. o ktorej mowa w pkt. ¢ x ilo$¢ planowanych prezev
Zamawiajgeego godzin zajec indywidualnego doradziwa zawodowego.

¢) lagezng ceng brutto za wykonanie calosci zamowienia liczong jako suma cen
o ktorych mowa w pkt. b i pkt. d.

3) Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg. Zlozenie wigeej niz jednej oferty spowodujce
odrzucenic wszystkich ofert zlozonych przez wykonaweg.

4) Zamawiajgcy dopuszeza mozliwoscei skladania ofert cz¢sciowyeh. Dopuszeza  si¢
mozliwos¢ skladania ofert na jedng czgs¢ Tub na wszystkie czesei. Zlozone oferty bedy
oceniane oddziclnic na kazdg cz¢$¢. niezalesznice od siebic.

5) Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie. z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

0) Wykonawca skladajge oferte jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego zgodnic 7
art. 91 ust.3a ustawy Prawo Zamowicen Publicznych. ¢zy wybor oferty bedzie prowadri¢
do powstania u zamawiajgccgo obowigzku podatkowego. wskazujac nazwe (rodrzaj)
towaru tub usltugi. ktorych dostawa lub §wiadczenic bedzie prowadzi¢ do jego powstania
oraz wskazujge ich wartose bez kwoty podatku.

Brak powyzszych informacji oznaczaé¢ bedzie, ze wybor oferty nie powoduje
powstania u zamawiajycego obowigzku podatkowego na podstawie ustawy z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towarow i uslug (Dz. U. z 2011r. poz. 1054 z p6zn. zm.).

7) Oferta {j. 'ormularz ofertowy oraz dokumenty. dla ktérych Zamawiajgey okreslit wzory
w formic zalgeznikow do niniejszego Ogloszenia. winny by¢ sporzadzone zgodnie 7 tymi
wzorami co do tresel.

8) Wszelkic zmiany nanicesione przez wykonawce w trescei oferty po jej sporzadzeniu muszg
by¢ parafowane przez wykonawcee.

9) Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawcee. (. osobe (osoby) reprezentujgcy
wykonawce. zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

10) Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce lub wykonawcow
wystepujgcych wspolnie) dziala na podstawie pelnomocnictwa. pelnomocnictwo 1o
w formic oryginatu lub kopii poswiadczone) za zgodno$é z oryginalem przez notariusza
musi zosta¢ dolgczone do oferty.

11) Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skiadajacy si¢ na oferte lub zlozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski
musi by¢ zlozony wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

12) Wykonawca ponosi wszelkic koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

13) Zaleca si¢. aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane.

14) Zaleca sie. aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ byla podpisana lub
parafowana przez wykonawce.

15) W przypadku. gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsicbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczeiwe] konkurencji. co do ktorych
wykonawca zastrzegl nie pdzniej niz w terminie skladania. ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom post¢powania. muszg by¢ oznaczone przez wykonawce klauzulg
. AInformacje stanovigee tajemnice przedsi¢hiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy =
dnia 16 kwietnia 1993 o 2vealezaniu nicuczeivej konkurencii™.



16) Wykonawca nie poznicj niz. w terminie skladania ofert musi wykazaé, z¢ zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsicbiorstwa, w o szezegdnosei okreslajge. wo jaki
sposob zostaly spelnione przeslanki. o ktorych mowa w art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nicuczeiwe]  konkurencji.  zgodnie v ktorym  tajemnicg
przedsigbiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spelnia fgcznic 3 warunki:

a) ma charakter techniczny. technologiczny. organizacyjny przedsigbiorstwa lub jest to
inna informacja majgca wartosé gospodarcza.

b) nie zostala ujawniona do wiadomosci publicznej.

¢) podjeto w stosunku do nicj niczbedne dzialania w celu zachowania poufnosei.

17) Zaleca sie. aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spicte
1 oddzielone od pozostalej (jawnej) czgsei oferty.

18) Wykonawca nie moze zastrzec informacji. o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

19) Oferta musi zawierad:

a) Formularz ofertowy sporzadzony i wypelniony wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik
Nr 1 do Ogloszenia.

b) Oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia — zalgcznik nr 3 do ogloszenia.

c) Wykaz oséb. ktorymi dysponujec Wykonawca. kiore bedg uczestniczyé w realizacji
zamowienia. wraz z informacjami na temat ich wyksztalcenia oraz doswiadczenia
niczbednego do wykonywania zamowienia wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik
nr 4.

d) Inne odwiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. IX ogloszenia.

19) Ofert¢ nalezy umiesci¢ w  kopercic/opakowaniu 1 zabezpieczy¢ w  sposob
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ 7 jej zawarloscig bez naruszenia zabezpieczen przed
uplywem terminu otwarcia ofert. Na Kopercie/opakowaniu (w tym opakowaniu poczty
kurierskiej) nalezy umiescié nastepujgee oznaczenia:

a)nazwa. adres. numer telefonu i faksu wykonawcy:

b) Urzad Miejski w Szczebrzeszynic

Plac Tadeusza Kosciuszki 1.

22-460 Szczebrzeszyn

OFERTA na: ,,Usluga doradztwa zawodowego indywidulanego i grupowego”.

20) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe oznakowanie koperty.

XII.  Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1) Oferte nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajagcego do dnia 1 pazdziernika 2018r. do
godziny 12.00 w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Szczebrzeszynie  Plac Tadeusza
Kosciuszki 1, 22-460 Szczebrzeszyn pokdj 12 (sekretariat). Decydujgce znaczenie dla
zachowania terminu skiadania ofert ma data 1 godzina wplywu oferty w miejsce wskazane
w pkt. 1. a nie data jej wyslania przesylkg pocztowa lub kurierska.

2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 01.10.2018r. 0 godzinie 12:30 w siedzibie

Urz¢edu Miejskiego w Szczebrzeszynie Plac Tadeusza KoSciuszki 1, 22-460

Szczebrzeszyn, pokdj nr 2 (sala konferencyjna).



XHI.  Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawcea w ofercie okresli ceng oferty brutto w 21 (PLN). ktdra musi uwzgledniaé
wszystkic wymagania ninicjszego ogloszenia oraz. obejmowaé wszelkic koszty jakic
ponicsic Wykonawcea 7 (ytulu nalezyte) oraz zgodne] 2 obowigzujgcymi przepisami
realizacyi - przedmiotu zamowienia.  Cena  oferty - jest to kwota  wymicniona
w Formularzu oferty (Zalyeznik nr 1), ktorg nalezy poda¢ w zapisie liczbowym
1 sfownie 7 dokladnosciy do grosza (do dwoch migjsce po przecinku).

2) Wykonawca musi uwzgledni¢  w cenic  olerty  wszelkie koszty niezbedne  dla
prawidlowego 1 pelnego  wykonania zamdwicnia oraz  wszelkie oplaty i podatki
wynikajgce 7z obowigzujgeych  przepisow. Jezeli Wykonawca jest osoba fizyczna,
nieprowadzgca dzialalnosci gospodarczej. podana w ofercie cena musi byé wartosciy
ostateczng. zawicrajgcg wszystkie koszty Wykonawcey oraz zamawiajgcego zwigzanc
z wynagrodzeniem. {j. pelny koszt ponoszony przez Zamawiajgcego zwigzany z wyplaty
wynagrodzenia (skladki na ubezpieczenia spoleczne. podatek dochodowy itp.)

XIV. Opis kryteriow. ktorymi Zamawiajgey bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz
7 podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) Zamawiajgcy dokona oceny i poréwna oferty na podstawice nizej opisanych kryteriow

oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie
kryterium
(w%)
| Cena (C) 80
2 .kwalifikacje zawodowe osoby (doradcy ) prowadzgcej zajecia” (K) 20

Opis kryterium cena — dotyczy wszystkich czesci
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegolnych kryteriow
oceny ofert. przyjmujgc zasade. ze 1% = 1 punkt.
2) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:
C— (Cn/Ch) x 80 pkt
gdzie.
C- 1los¢ punktéw za kryterium cena.
Cn - najnizsza cena ofertowa sposréd ofert nicodrzuconych.

Cb — cena oferty badanej.

W kryterium ..Cena”. oferta z najnizszg ceng otrzyma 80 punkiéw a pozostale oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koncowy
wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.



3) Kryterium ,kwalifikacje zawodowe osoby (doradcy) prowadzacej zajgcia — waga
kryterium 20%.

Punkty przyznawane za kryterium ,,Kwalifikacje zawodowe osoby (doradcy) prowadzace;j
zajecia” bedg przyznane za wykazane kwalifikacje zawodowe doradcy, ktérego nazwisko
i niezbedne informacje zostaly podane na potwierdzenie speilniania warunku udzialu
w postepowania w zalgczniku nr 4 — Wykazie osob.

liczone wg nastepujacego wzoru:

- 20 punktow — jezeli osoba, ktorg dysponuje wykonawca posiada wyksztalcenie wyzsze
magisterskie na kierunku psychologia, przygotowanie pedagogiczne, certyfikat/dyplom
doradcy zawodowego a takze doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z zakresu doradztwa
zawodowego dla uczniow szkoét gimnazjalnych w wymiarze co najmniej 30 godzin
lekcyjnych.

Doswiadczenie personelu bedzie oceniane w odniesieniu do kazdej osoby (doradcy)
zgloszonej przez Wykonawce¢, a suma uzyskanych punktéw dzieli si¢ przez liczbe
zgloszonych oséb (doradcéw) w danej czeSci zamowienia.

4) Za najkorzystniejszg oferte w danej czgsci zamdwienia zostanie uznana oferta, ktéra
otrzyma najwieksza ilos¢ punktow (O) obliczong na podstawie wzoru: O =C +K
gdzie:

O- taczna ilo$¢ punktéw oferty oceniane;,

C- liczba punktow w kryterium cena

K - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Kwalifikacje zawodowe osoby (doradcy)
prowadzacej zajecia”.

W przypadku, gdy wykonawca nic poda powyzszych informacji w zalgczniku nr 4, nic bgdg
podlegaly one uzupemieniu, a wykonawca otrzyma w tym kryterium oceny ofert O pkt.

5) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng. Jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

XV. Zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego
1) Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw bioracych udzial w postepowaniu
o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci



wykonawcey. ktorego oferte wybrano oraz. nazwy albo imiona 1 nazwiska. sicdziby
albo micjsca zamicszkania 1 adresy. jezeli sy micjscami wykonywania dzialalnogei
wykonaweow, ktorzy zlozyli oferty. a takze punktacj¢ przyznang ofcrentom
w kazdym kryterium oceny ofert 1 lgczng punktacje oraz informacje o wykonawcach.
ktorych oferty nic zostaty ocenione 1 przyczynie 7 jakicj oferta nie zostala oceniona.

2)  Zamawiajgey udzicli zamowienia wykonawey. ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystnicjsza.

3) Jezeli wykonawca. ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg. uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe

7z wykonawcy. ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposréd pozostalych ofert.
4) Inlormacje o wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajgcy opublikuje na swojej
stronic internctowe): (www.bip.szczebrzeszyn.pl).

5) Wzor umowy stanowi zalgeznik nr 2a i 2b do ogloszenia. Zamawiajacy wymaga od
wykonawcy. aby zawarl 7z nim umowg w sprawic udziclenia zamoéwicnia publicznego
na zawartych w nicj warunkach.

XVI.  Informacjc dodatkowe

1)

2)

4)

5)

Wykonaweca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty. pod warunkiem. 7e

zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed

uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienic o wprowadzeniu zmian musi by¢
zlozone wedlug takich samych zasad. jak skladana oferta. z dodatkowym oznaczeniem
/MIANA™.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé oferte. poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do
reprezentowania wykonawcy.

W przypadku. gdy Wykonawca nie zlozy wymaganych o$wiadczen lub oswiadczenia

beda zawieraly bledy. zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupelnienia oswiadczen

W wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze zwraca¢ sie o wyjasnienia dot. o$wiadczen. ktore budzg jego
watpliwosci.

Zamawlajacy poprawl w tresci Formularza ofertowego:

a) Oczywiste omylki pisarskie.

b) Oczywiste omytki rachunkowe. z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek. Przez oczywistg omylke rachunkowa nalezy rozumie¢ blad
popelniony przez wykonawce w obliczeniu ceny, ktory polega na uzyskaniu
nieprawidlowego wyniku dzialania arytmetycznego przy =zalozeniu jednak ze
skladniki dzialania sg prawidlowe i ktéry mozna jednoznacznie poprawic. znajgc
reguly arytmetyczne. W przypadku mnozenia cen jednostkowych i jednostek miar
przyjmuje sie. ze prawidlowo podano cene jednostkowg i liczbe jednostek miar. W
przypadku rozbieznosci w podaniu wartosci cyfrowo 1 slownie. za prawidiowg
uznaje si¢ warto$¢ podana w formularzu ofertowym — slownie.

niezwlocznie zawiadamiajgce o tym wykonawcee. ktdrego oferta zostala poprawiona.



6) Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy gdy:
a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamdwieniu,
b) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
c) Zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
d) Zawiera bledy w obliczeniu ceny,
e) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
f) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7) Zamawiajacy moze zwrdcic sie¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym o zlozenie
dowoddéw, dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos$é ceny, jezeli
zaoferowana cena oferty lub jej istotne czgsci sktadowe b¢da wydawac sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw.

8) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywaé bedzie na
wykonawcy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktoére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogoélne warunki umowy

1. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2a i 2 b do ogloszenia.

2. Wykonawca nie moze dokonywaé zadnych zmian w istotnych postanowieniach
umowy 1 zobowigzuje si¢ do jej zawarcia, gdy zostanie wybrany na Wykonawce
niniejszego zamdwienia.

3. Zapisy dotyczace mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy oraz warunki
dokonywania tych zmian zostaly szczegétowo okre$lone w zalgczniku nr 2—
projekt umowy.

XVIII. Zataczniki do ogloszenia

Zatgcznik nr 1 — wzor formularza ofertowego

Zatacznik nr 2a — Projekt umowy dla czesei I,

Zalacznik nr 2b — Projekt umowy dla czesci II,

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
Zalacznik nr 4 — Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wykaz
0s6b (doradcow) skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia

Zalgcznik nr 5 — wzor o$§wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j,




