Burmistrz Szczebrzeszyna

Ogloszenie 0 naborze
na wolne stanowisko urzednicze

Burmistrz Szczebrzeszyna oglasza nabér na wolne od dnia 01 sierpnia 2019 r.
stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Szczebrzeszynie Plac Tadeusza Kosciuszki 1

1. Stanowisko pracy:

Kierownik referatu budownictwa
w Urzedzie Miejskim w Szczebrzeszynie

Wymiar czasu pracy — pelny etat

2. Niezbedne wymagania. Kandydat:

a) ma obywatelstwo polskie lub panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisbw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) wyksztalcenie wyzsze (inz. budownictwa),

c) co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w strukturach administracji
samorzgdowej na stanowisku zwigzanym z realizacjg inwestycji,

d) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz Korzysta 2z pelni praw
publicznych,

¢) nie byl karany za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw (pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne
wykonanie zadafn na stanowisku): '

- biegla znajomo$¢ przepiséw w szczegdlnoscei z zakresu prawa budowlanego,
oraz uregulowan dotyczacych zamdwien publicznych, zagospodarowania
przestrzennego, postepowania administracyjnego ustawy o finansach
publicznych, oraz przepisoOw regulujacych ustr6j samorzadu gminnego.

- umiejetnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,
umiejgtnos¢ prezentowania i argumentowania stanowiska, samodzielno$é
w wykonywaniu powierzonych czynno$ci, bardzo dobra organizacja pracy,
sumienno$é, rzetelnosé, gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji, odporno$é na
stres.

4. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:
- planowanie zadan inwestycyjnych realizowanych ze srodkéw wlasnych gminy oraz
dofinansowywanych ze Zrédet zewnetrznych, w tym ze srodkéw unijnych,




- koordynacja inwestycji gminnych,

- kontrola dzialalnosci inwestycyjnej, modernizacyjnej i remontowej jednostek podlegtych
gminie,

- udziat w przekazywaniu sieci komunalnych,

- planowanie i koordynacja budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég lokalnych,

- przygotowywanie 1 organizacja pracy nad sporzadzeniem studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania gminy, przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej
w tych sprawach,

- przygotowywanie materiatdw i projektow uchwal do sporzadzenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

- przygotowywanie materialow planistycznych do budzetu gminy oraz wnioskowanie
o dokonywanie zmian w budzecie w zakresie planowanych inwestycji,

- nadzér nad pracg referatu.

4a. Informacija o warunkach pracy na ww. stanowisku:

Umowa o pracg z osobg, ktéra wygra nabdr na stanowisko kierownika referatu
budownictwa w Urzedzie Miejskim w Szczebrzeszynie zostanie zawarta na czas okreslony
~ 6 miesigcy z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokre$lony

Praca administracyjno — biurowa. Siedziba - Urzad Miejski w Szczebrzeszynie . Pracownik
bedzie pracowat w pokoju dwuosobowy, na I pigtrze.

Koniecznos¢ szybkiego  reagowania i podejmowania decyzji, sytuacje stresowe.
systematyczne doskonalenie, szkolenia.

Stanowisko pracy jest wyposazone w komputer i sprzet biurowy. Bezpieczne warunki pracy
na stanowisku. Praca jednozmianowa.

4b. Informacija o wskazniku zatrudnienia osdb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzgdzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych wynosi 0%.

5. Wymagane dokumenty:

- podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem (list motywacyjny),

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

- kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie certyfikaty,
dodatkowych kwalifikacji lub umiejgtnosei,

- kserokopie $wiadectw pracy,

- podpisane oswiadczenie kandydata: o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
i korzystania z pelni praw publicznych, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe, ze cieszy si¢ nieposzlakowana opinig wraz z wynikajaca
z art. 233 k.k. klauzula,*

- podpisang klauzul¢ informacyjna w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (...) tzw. RODO,

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é (w sytuacji, gdy
kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia , o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1260).



*Wymienione o$wiadczenia wraz z klauzulami oraz kwestionariusz osobowy kandydaci moga pobraé
ze strony internetowej http://bip.szczebrzeszyn.pl zaktadka ,,Nabér do pracy — aktualne rekrutacje.

6. termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie
(pok. Nr 12- sekretariat) lub przesta¢ na adres Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie Plac
Tadeusza Kodciuszki 1 22-460 Szczebrzeszyn z dopiskiem: ,, Nabér na stanowisko
kierownika referatu budownictwa” w terminie do dnia 26 czerwca 2019 r. do godziny
15:30 (decyduje data faktycznego wptywu do Urzgdu).

7. lnne informacije:

Konkurs przeprowadzi Komisja konkursowa &aowokana przez Burmistrza Szczebrzeszyna,
ktéra w dniu 28 czerwca 2019r. o godz. 10 % w sali konferencyjnej Urzedu Miejskiego
dokona otwarcia kopert z dokumentami aplikacyjnymi, sprawdzi ich kompletnos$¢ i ustali
termin przeprowadzenia rozmoéw z kandydatami, ktérzy zostali zakwalifikowani do dalszej
czesei konkursu.

Przy otwarciu kopert z aplikacjami moga by¢ obecni kandydaci.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne ktoérzy zakwalifikujg si¢ do dalszego
postepowania zostang poinformowani telefonicznie badZ pisemnie i zaproszone do dalszej
procedury rekrutacyjnej tj. rozmowy kwalifikacyjne;j.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane.

Informacje zwigzane z procedura naboru bedg udzielane w dniach i godzinach pracy Urzgdu
pod numerem (84) 6821095 wew. 335

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( bip.szczebrzeszyn.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzgedu Miejskiego
w Szczebrzeszynie.

Dokumenty kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu naboru beda
niezwlocznie odestane poczts.

Szczebrzeszyn 12 czerwca 2019r.




