Burmistrz Szczebrzeszyna

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze

Burmistrz Szczebrzeszyna ogtasza nabor na wolne od dnia 01 sierpnia 2019 r.
stanowisko urzednicze w Urzgdzie Miejskim w Szczebrzeszynie Plac Tadeusza Kosciuszki |

1. Stanowisko pracy:

Radca Prawny
w Urzedzie Miejskim w Szczebrzeszynie

Wymiar czasu pracy — pelny etat

2. Niezbedne wymagania. Kandvdat:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

ma obywatelstwo polskie lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepisdw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie prawnicze,

co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w strukturach administracji
samorzadowej na stanowisku zwiazanym z obstugg prawng, uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego (wpis na liste¢ radcow prawnych
i zlozenie slubowania),

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz Kkorzysta z petlni praw
publicznych,

nie byt karany za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,
cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw (pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne
wykonanie zadan na stanowisku):

biegla znajomo$§¢ przepisow i aktualnego orzecznictwa w szczegdlnosci
z zakresu prawa administracyjnego, cywilnego, prawa pracy oraz uregulowan
dotyczacych zamdwien publicznych, ustawy o finansach publicznych,
umiej¢tnos¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista, komunikatywnosc,
umiejetno$¢ prezentowania i argumentowania stanowiska, samodzielno$é
w wykonywaniu powierzonych czynno$ci, bardzo dobra organizacja pracy,
sumiennos¢, rzetelnos¢, gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji, odporno$¢ na
stres.



4. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1) zastgpstwo procesowe przed sadami, trybunatami i innymi organami
orzekajacymi,
2) doradztwo prawne w zakresie dzialalnosci Urzedu Miejskiego
w Szczebrzeszynie,
3) opiniowanie projektéw aktow prawnych pod wzgledem formalno-prawnym,
4) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Szczebrzeszynie,
5) uczestniczenie w sesjach Rady Miasta w celu zapewnienia  ich
prawidlowego przebiegu pod wzgledem prawnym,
6) prowadzenie rejestru spraw sgdowych,
7) inne wynikajace z ustawy o radcach prawnych.

4a. Informacija o warunkach pracy na ww. stanowisku:

Umowa o prace z osobg, ktéra wygra nabor na stanowisko Radcy prawnego
w Urzgdzie Miejskim w Szczebrzeszynie zostanie zawarta na czas okre$lony — 6 miesiecy
z mozliwoscia przediuzenia na czas nieokreslony

Praca administracyjno — biurowa. Siedziba - Urzad Miejski w Szczebrzeszynie . Pracownik
bedzie pracowal w pokoju dwuosobowy, na I pietrze.

Konieczno$¢ szybkiego  reagowania i podejmowania decyzji, sytuacje stresowe.
systematyczne doskonalenie, szkolenia.

Stanowisko pracy jest wyposazone w komputer i sprzet biurowy. Bezpieczne warunki pracy
na stanowisku. Praca jednozmianowa.

4b. Informacija o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajagcym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych wynosi 0%.

5. Wymagane dokumenty;

- podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem (list motywacyjny),

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

- kserokopia dokumentu potwierdzajacego prawo do wykonywania zawodu radcy
prawnego,

- kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie certyfikaty,
dodatkowych kwalifikacji lub umiejetnosci,

- kserokopie §wiadectw pracy,

- podpisane o$wiadczenie kandydata: o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystania z pelni praw publicznych, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe, Ze cieszy si¢ nieposzlakowang opinia wraz z wynikajaca
z art. 233 k.k. klauzulg,*

- podpisang klauzule informacyjng w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (...) tzw. RODO,*



- kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé (w sytuacji, gdy
kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia , 0 ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1260).

*Wyzej wymienione oswiadczenia wraz z klauzulami oraz kwestionariusz osobowy kandydaci moga
pobra¢ ze strony internetowej http://bip.szczebrzeszyn.pl zakladka ,Nabér do pracy — aktualne
rekrutacje.

6. termin imiejsce skiadania dokumentow:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozyé osobiscie w zamknietej kopercie
(pok. Nr 12- sekretariat) lub przesta¢ na adres Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie Plac
Tadeusza Kosciuszki 1 22-460 Szczebrzeszyn z dopiskiem: ,, Nabdr na stanowisko radcy
prawnego”  w terminie do dnia 31 maja 2019 r. do godziny 15:30 (decyduje data
faktycznego wptywu do Urzedu).

7. Inne informacije:

Konkurs przeprowadzi Komisja konkursowa g)owolana przez Burmistrza Szczebrzeszyna,
ktora w dniu 10 czerwca 2019r. o godz. 10" w sali konferencyjnej Urzedu Miejskiego
dokona otwarcia kopert z dokumentami aplikacyjnymi, sprawdzi ich kompletno$é i ustali
termin przeprowadzenia rozméw z kandydatami, ktérzy zostali zakwalifikowani do dalszej
czgsci konkursu.

Przy otwarciu kopert z aplikacjami mogg by¢ obecni kandydaci.

Kandydaci spelniajacy wymogi formalne ktorzy zakwalifikujg sie do dalszego
postgpowania zostang poinformowani telefonicznie badz pisemnie i zaproszone do dalszej
procedury rekrutacyjnej tj. rozmowy kwalifikacyjnej.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone nie beda powiadamiane.

Informacje zwiazane z procedura naboru bedg udzielane w dniach i godzinach pracy Urzedu
pod numerem (84) 6821095 wew. 335

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( bip.szczebrzeszyn.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego
w Szczebrzeszynie.

Dokumenty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sie do dalszego etapu naboru beda
niezwlocznie odestane poczta.

URMISIRZ

fenryk Mate]
Szczebrzeszyn 08 maja 2019r.



