KARTA INFORMACYJINA

URZAD MIEJSKI W SZCZEBRZESZYNIE, PL. T. KOSCIUSZKI 1

NUMER NAZWA REFERAT

RO-4 PRZYZNANIE POMOCY MATERIALNEJ] OSWIATY
O CHARAKTERZE SOCJALNYM:
=  Stypendia szkolne
= Zasitki szkolne

Podstawa prawna:
= Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.)
= Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z pdzn. zm.)
= Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z
pézn. zm.)
= Uchwata Nr IV/17/2007 Rady Miejskiej w Szczebrzeszynie z dnia 24 stycznia 2007r. w sprawie regulaminu
udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym (Dz. Urzed. Wojew. Lubelskiego Nr 70, poz. 1447)

. WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek 0 przyznanie stypendium szkolnego lub zasitku szkolnego (wzory wnioskow stanowig zataczniki do
niniejszej procedury).
Osobami uprawnionymi do ztozenia wniosku sa:
= Rodzice
= Prawni opiekunowie
= Pelnoletni uczen
=  Dyrektor odpowiednio: szkoty, kolegium nauczycielskiego, nauczycielskiego kolegium jezykéw obcych,
kolegium pracownikow stuzb spolecznych, osrodka umozliwiajacego dzieciom i milodziezy uposledzonym
umystowo w stopniu glebokim, a takze uposledzonym umystowo ze sprz¢zonymi niepelnosprawno$ciami
realizacjg¢ obowiazku szkolnego lub nauki.

Wniosek powinien zawierac:

= Imig i nazwisko oraz adres wnioskodawcy,

= Imig i nazwisko ucznia oraz jego adres zamieszkania

= Imiona i nazwisko rodzicdw (oprawnych opiekundw ucznia)

=  Dane uzasadniajace przyznanie pomocy materialnej, w tym oswiadczenia o dochodach w rodzinie zawierajace
liczbg 0sOb pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym i §redni miesi¢gczny dochdd na osobg w
rodzinie,

= Pozadana formg¢ $wiadczenia pomocy materialnej inng niz forma pienigzna,

= Nazwg i adres szkoty, kolegium lub osrodka, do ktorej uczgszcza uczen,

= Zaswiadczenie o uczgszczaniu do szkoly, kolegium lub osrodka,

= Uzasadnienie przyznania $wiadczenia

Zataczniki do wniosku o przyznanie stypendium szkolnego:

1) W przypadku, gdy rodzina korzysta ze $wiadczen pomocy spotecznej —  zaswiadczenie
z Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o wysokosci dochodu netto na osobg w rodzinie
z miesiaca poprzedzajacego miesiac ztozenia wniosku

2) W pozostatych przypadkach — dokumenty lub odpowiednie za$wiadczenia wihasciwych organow
umozliwiajace  okreslenie miesigcznego dochodu na osobg w rodzinie, zgodnie z ustawa
0 pomocy spoteczne;j:

1. Oryginal zaswiadczenie z zakladu pracy o wysokosci dochodow netto uzyskanych w miesiacu
poprzedzajacym miesiac ztozenia wniosku,

2. Kopia decyzji ZUS ustalajacej prawo do emerytury, renty lub innego $wiadczenia z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych, aktualna w miesiacu poprzedzajacym miesiac zlozenia wniosku oraz
kopia odcinka renty/emerytury,

3. Oryginal zaswiadczenie z Urzedu Pracy o prawie lub braku prawa do zasitku dla bezrobotnych,
dodatku szkoleniowego, stypendium itp. W miesiacu poprzedzajacym ztozenie wniosku w przypadku
osoby bezrobotnej

4. Kserokopia wyroku sadowego zasadzajaca alimenty na rzecz osob w rodzinie

5. Os$wiadczenie o wysokosci otrzymywanych dobrowolnych alimentéw na rzecz 0s6b w rodzinie,




10.
11.

12.

13.

14,

a)

Oryginal zaswiadczenia od komornika o calkowitej lub czg$ciowej bezskutecznosdci egzekucji
alimentow, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw z miesiaca poprzedzajacego miesiac
zlozenia wniosku,

Przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace wysoko$¢ alimentdéw, jezeli czlonkowie rodziny
zobowiazani sa wyrokiem sadu lub ugoda sadowa do ich placenia na rzecz 0s6b spoza rodziny,

Kopia decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego, aktualna w miesiacu poprzedzajacym miesiac
zlozenia wniosku,

Kopia decyzji o przyznaniu zasitku rodzinnego, pielggnacyjnego wraz z dodatkami, aktualna w
miesiacu poprzedzajacym miesiac ztozenia wniosku,

W przypadku prowadzenia gospodarstwa rolnego — zaswiadczenie o ilosci ha przeliczeniowych
Kopia umowy dzierzawy w przypadku oddania czgsci lub catosci znajdujacego si¢ w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawg,

W przypadku uczacych si¢ pelnoletnich cztonkéw rodziny — zaswiadczenie ze szkoly potwierdzajace
posiadanie statutu ucznia,

W przypadku studiujacych petnoletnich cztonkéw rodziny — zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace
posiadanie statutu studenta oraz zaswiadczenie o wysokosci otrzymywanego stypendium za miesiac
poprzedzajacy miesiac ztozenia wniosku,

W przypadku prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej — oryginat zaswiadczenia wydany
przez naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego o rodzaju prowadzonej dziatalnosci

na zasadach ogolnych

zaswiadczenie naczelnika wiasciwego urzedu skarbowego o wysokosci dochodu uzyskanego od
poczatku roku do konca miesiaca poprzedzajacego miesiac ztozenia wniosku lub deklaracj¢ PIT 5 za ten
okres oraz zaswiadczenie naczelnika whasciwego urzedu skarbowego o wysokosci dochodu uzyskanego
od poczatku roku do konca miesiaca poprzedzajacego o dwa miesigce miesiac ztozenia wniosku lub
deklaracje PIT 5 za ten okres.

b)

w formie uproszczonej

zaswiadczenie naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego zawierajace informacje o formie
opodatkowania i wysokosci dochodu uzyskanego z dzialalnoSci gospodarczej w poprzednim roku
kalendarzowym.

c)

d)

w formie zryczaltowanego podatku dochodowego

= zaSwiadczenie naczelnika whasciwego urzedu skarbowego zawierajace informacje o formie
opodatkowania

= dowdd oplacenia sktadek ZUS w miesiacu poprzedzajacym miesiac ztozenia wniosku,

= o$wiadczenie o osiagnigtym dochodzie netto w miesiacu poprzedzajacym miesiac ztozenia
wniosku

w formie karty podatkowej

a) decyzja o ustaleniu wysokosci karty podatkowe;j,
b) o§wiadczenie o osiagnigtym dochodzie netto w miesiacu poprzedzajacym miesiac ztozenia wniosku

15.
16.

w przypadku zawieszenia w/w dziatalno$ci — dokument potwierdzajacy ten fakt,

dokumenty potwierdzajace date utraty dochodu oraz miesigczna wysokos$¢ utraconego dochodu, a w
przypadku utraty dochodu nalezy zlozy¢ zaswiadczenia o dochodach z miesiaca w ktorym wniosek
zostat ztozony.

Zalaczniki do wniosku o przyznanie zasitku szkolnego:

kopie dokumentéw poswiadczajacych wystapienie zdarzenia losowego

Terminarz skladania wnioskow:

1. Whniosek o stypendium szkolne nalezy zlozy¢ do 15 wrzeSnia danego roku szkolnego, natomiast
w przypadku shuichaczy kolegiow nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow jezykow obcych i kolegiow
pracownikow stuzb spotecznych do 15 pazdziernika danego roku szkolnego.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wniosek o stypendium szkolne moze by¢ ztozony po uptywie terminu




wskazanego powyzej.
3. Whniosek o zasitek szkolny mozna zlozy¢ w terminie nie dluzszym niz 2 miesigce od wystapienia zdarzenia
uzasadniajacego przyznanie tego zasitku.

II. OPLATY
Bez optat
I1l. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

W ciagu 1 miesiaca, a w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych w ciagu 2 miesigcy
Sprawa zatatwiana jest w formie decyzji.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

Referat Oswiaty

V. TRYB ODWOLAWCZY

Whioskodawcy przystuguje odwotanie od wydanej decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Zamo$ciu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji
za posrednictwem Burmistrza Szczebrzeszyna.

VI. UWAGI

1. Stypendium szkolne moze by¢ przyznane na okres nie dluzszy niz od wrze$nia do czerwca danego roku
szkolnego. W przypadku stuchaczy kolegiow nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow jezykoéw obcych i
kolegiow pracownikow shuzb spolecznych - na okres nie dluzszy niz od pazdziernika do grudnia oraz od
stycznia do czerwca w danym roku szkolnym.

2. Jezeli forma stypendium szkolnego  tego  wymaga moze byé ono  realizowane
w okresach innych niz miesigczne lub jednorazowo.

3. Stypendium szkolne moze by¢ udzielone uczniom w formie:

a) catkowitego lub cze$ciowego pokrycia kosztéw udziatu w zajeciach edukacyjnych,

b) pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym,

€) s$wiadczenia pienigznego, jezeli udzielenie stypendium w formach okreslonych w pkt a i b nie jest
mozliwe, a w przypadku shichaczy kolegiow nie jest celowe. Stypendium szkolne moze byé
udzielone w jedne;j lub kilku formach jednocze$nie.

4. Zasitek szkolny moze by¢ przyznany w formie:

a) $wiadczenia pienigznego na pokrycie wydatkéw zwigzanych z procesem edukacyjnym,
b) pomocy rzeczowej o charakterze edukacyjnym. Zasitek moze by¢ przyznany raz lub kilka razy w
roku, niezaleznie od otrzymywanego stypendium szkolnego.

5. Uczen traci prawo do otrzymywania stypendium, jezeli:

a) przerwal nauke w szkole, kolegium lub osrodku z przyczyn niezaleznych od niego,
b) zostat skreslony z listy ucznidw,
c) ustaly przyczyny, ktére stanowity podstawg przyznania stypendium.

6. Rodzic (prawny opiekun), pelnoletni uczen lub odpowiednio dyrektor szkoty, kolegium lub os$rodka powinien
niezwlocznie poinformowa¢ Burmistrza Szczebrzeszyna o ustaniu przyczyn, ktore stanowily podstawe
przyznania stypendium. Stypendium szkolne wstrzymuje si¢ albo cofa w przypadku ustania przyczyn, ktore
stanowity podstawe jego przyznania.

7. Naleznosci z tytuhu nienaleznie pobranego stypendium szkolnego podlegaja Sciagnigciu w trybie przepiséw o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

8. Wysokos¢ naleznosci podlegajacej zwrotowi oraz termin zwrotu tej naleznosci ustala si¢ w drodze decyzji
administracyjnej.

9. W przypadkach szczegolnych zwlaszcza, jezeli zwrot wydatkow na udzielone stypendium szkolne w catosci
lub w czgdci stanowityby dla osoby zobowiazanej nadmierne obciazenie lub tez niweczylyby skutki
udzielonej pomocy mozna odstapi¢ od zadania takiego zwrotu.




