ZARZADZENIE NR 64/2007

BURMISTRZA SZCZENRZESZYNA
z dnia 22 pazdziernika 2007 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w :
1. Urzedzie Miejskim w Szczebrzeszynie
2. wszystkich jednostkach OSP z terenu Gminy Szczebrzeszyn
3. Stowarzyszeniu Promowania TrzeZzwosci ,,Roztocze”
4. Miejskiej Hali Targowej

oraz pozostalych skladnikéw stanowiacych mienie gminne (tj.grunty, budynki, budowle)

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

1. Krystyna Dochalska - przewodniczacy
2. Miroslawa Sawic - cztonek
3. Anna Laszkiewicz - czlonek

W terminie od dnia 05-12-2007r. do dnia 31-12-2007r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwale
2) pozostate §rodki trwale
3) wartosci niematerialne i prawne
4) $rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych
5) naleznos$ci i zobowiazania
6) srodki trwate w budowie
7) druki $cistego zarachowania
8) zapasy materialow biurowych, srodkéw czystosci 1 innych skladnikéw majatkowych,
ktore bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dziatalnosci
9) paliwo w eksploatowanych samochodach
10) srodki trwate obce
11) udzialy
12) fundusze

§3



1. Inwentaryzacja droga spisu z natury obowiazuje dla poszczegdlnych sktadnikow majatku:
1) gotéwki w kasie
2) materiatdow, towarow, ktore bezposrednio z zakupu obciazaja koszty dziatalnosci
3) srodkow trwalych wlasnych ( z wytaczeniem gruntéw)
4) pozostalych srodkéw trwalych w uzytkowaniu
5) paliwa w eksploatowanych samochodach jednostki

6) srodkow trwatych obcych, dzierzawionych oraz postawionych w stan likwidacji, a fizycznie
niezlikwidowanych

7) drukéw $cislego zarachowania
2. Inwentaryzacja droga uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia obowiazuje dla
nastgpujacych aktywow i pasywow:
1)$rodkow pienigznych na rachunkach bankowych;
2)naleznosci i zobowiazan (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych);
3. Inwentaryzacji droga weryfikacji podlegaja nastgpujace aktywa i pasywa:
1) grunty;
2)srodki trwale trudno dostgpne ogladowi;
3)wlasnych skladnikéw majatkowych znajdujacych si¢ poza jednostka,
4)naleznosci sporne i watpliwe, w tym réwniez dochodzone na drodze sadowe;j;
5)naleznosci i zobowiazania wynikajace z rozrachunkéw z pracownikami;
6) naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych
7)rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych;
8) wartosci niematerialne i prawne;
9)inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych taka inwestycja);
10) fundusze;
11) fundusze specjalne;
12) udziaty

§4

Powoluje si¢ 5 zespoldw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury , zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym w terminie do dnia 5 grudnia 2007r.

§6

Inwentaryzacj¢ w formie potwierdzenia sald przeprowadza pracownicy referatu finansowego.



§7

Weryfikacje stanéw ewidencyjnych przeprowadza pracownicy referatu finansowego przy
udziale os6b merytorycznie i organizacyjnie odpowiedzialnych za okreslone salda (tj. zgodnie
z zakresem ewidencji analitycznej prowadzone] przez referat podatkowy i referat rolnictwa,
geodezji i gospodarki nieruchomos$ciami)

§8
Zobowiazuj¢ komisje do
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepis6w o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikoéw majatkowych

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w
terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§9

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Szczebrzeszyn
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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