	KARTA INFORMACYJNA

URZĄD MIEJSKI W SZCZEBRZESZYNIE, Pl. Kościuszki 1

                                   tel. (0-84) 68-21-095, wew. 335 fax (0-84) 68-21-030,


	NUMER

SOK -3


	NAZWA

WPIS DO EWIDENCJI

DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
	REFERAT

SOK 



	Podstawa prawna:

- Ustawa z 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej (Dz.U. z 1999r. Nr 101, poz.1178 
z późn.zm.), 
- Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. z 2004r. Nr 173, poz. 1807 
z późn.zm.),

Miejsce załatwienia w Urzędzie Miejskim w Szczebrzeszynie - stanowisko ds. Działalności Gospodarczej, pok. Nr 15, tel.(0-84) 6821-095 wew. 335.
Godziny pracy: poniedziałek – piątek 7.30-15.30, wtorek 8.00-16.00
Miejsce składania: Sekretariat Urzędu Miejskiego w Szczebrzeszynie, piętro I, pok. Nr 12.

Procedura:

Działalność gospodarcza w zależności od formy prawnej, w jakiej jest prowadzona, wymaga zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez gminę, bądź rejestracji przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym.
Zgłoszeniu do ewidencji w gminie podlega działalność gospodarcza osoby fizycznej lub wspólnika spółki cywilnej.

Organ ewidencyjny wydaje decyzję o odmowie wpisu gdy:                                                                            -zgłoszenie dotyczy działalności gospodarczej nie objętej przepisami ustawy                                                -zgłoszenie zawiera braki formalne, które mimo wezwania nie zostały usunięte w wyznaczonym terminie, -prawomocnie orzeczono zakaz wykonania określonej w zgłoszeniu działalności gospodarczej przez przedsiębiorcę. 

ZGŁOSZENIE SKŁADA SIĘ W GMINIE WŁAŚCIWEJ DLA MIEJSCA ZAMIESZKANIA PRZEDSIĘBIORCY.

Zgłoszenie o dokonanie wpisu powinno zawierać:
- oznaczenie przedsiębiorcy oraz jego numer ewidencyjny PESEL, NIP
- oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu przedsiębiorcy, a jeżeli stale wykonuje działalność poza miejscem zamieszkania, również wskazanie tego miejsca i adresu zakładu głównego, oddziału lub innego miejsca wykonywania działalności,
- określenie przedmiotu wykonywanej działalności gospodarczej zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD), /uwaga! Wojtek PKD/ 
- wskazanie daty rozpoczęcia działalności gospodarczej.

Termin załatwienia sprawy - 14 dni.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego i prawnego odnoszące się do przedsiębiorcy i wykonywanej przez niego działalności gospodarczej, a powstałe już po dokonaniu wpisu muszą być zgłoszone organowi ewidencyjnemu w terminie 14 dni od dnia ich powstania.
Opłaty:

Zgłoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej podlega opłacie w kwocie 100 zł.
Zgłoszenie zmiany wpisu podlega opłacie w kwocie 50 zł.

Opłatę można uiścić:
-w Kasie Urzędu Miejskiego w Szczebrzeszynie, ul. Plac Kościuszki 1,
- na konto Urzędu Miejskiego w Szczebrzeszynie nr: 13 9632 0006 2001 0000 0358 0001 w BS w Szczebrzeszynie 
Wykreślenie z ewidencji działalności gospodarczej nie podlega opłacie.
 Uwaga! na podstawie art. 10 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635) za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa na dokonanie czynności w zakresie ewidencji działalności gospodarczej oraz jego odpisu, wypisu lub kopii (z wyjątkiem dokumentu poświadczonego notarialnie lub pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu) pobiera się opłatę w wysokości 17 zł.

Odbiór zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej może nastąpić w jednej z dwóch form:                                                                                                                                                                  - osobiście przez wnioskodawcę,                                                                                                                      - za pośrednictwem poczty.                                                                                                                             O formie odbioru decyduje wnioskodawca.

Wzory dokumentów do pobrania:

- Wniosek o rejestrację osoby fizycznej w ewidencji działalności gospodarczej,                                             - Zgłoszenie zmian we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,                                                          - -Zawiadomienie o zaprzestaniu prowadzenia działalności gospodarczej                                                         




