ZARZADZENIE NR ROK.0050.296.2020

BURMISTRZA SZCZEBRZESZYNA
z dnia 25.11.2020r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu Samorzadowym

w Bodaczowie

Na podstawie art. 26 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 26 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2019 r. poz.351), zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji wszystkich skladnikow aktywow 1 pasywow
w Przedszkolu Samorzadowym w Bodaczowie na dzien 31.12.2020r.

§2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki :

1)
2)
3)
4
5)
6)
7
8)
9

srodki trwate

pozostale srodki trwate

wartosci niematerialne i prawne

zbiory biblioteczne

srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych

naleznosci i zobowigzania

druki $cistego zarachowania

zapasy artykuldw zywnosciowych w magazynie

zapasy gazu, materialéw biurowych, srodkéw czystosci 1 innych sktadnikow
majatkowych, ktore bezposrednio z zakupu obciazajag koszty dziatalnosci
10) fundusze

§3

1. Inwentaryzacja droga spisu z natury obowiazuje dla poszczegélnych sktadnikéw majatku:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

gotowki w kasie,

materiatéw, towaréw, ktére bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dziatalnosci,
srodkow trwalych wlasnych oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu,
zapasow materiatéw, gazu, artykuléw zywnosciowych w magazynie

drukéw Scistego zarachowania,

znajdujacych si¢ w jednostce obcych sktadnikéw aktywéw, bedacych wiasnoécig innych
podmiotéw, powierzonych jej do przechowywania, przetwarzania lub uzywania ( na
odrgbnych arkuszach spisowych),

zbioréw bibliotecznych

2. Inwentaryzacja droga uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia obowigzuje dla
nastepujacych aktywow i pasywow:

1) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych;
2) naleznosci (z wyjatkiem naleznoéci od os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,



z tytuléw publicznoprawnych oraz naleznosci spornych i watpliwych);
3) wiasnych sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ poza jednostka, ( np. powierzonych
lub uzyczonych innym jednostkom)

3. Inwentaryzacji droga weryfikacji podlegaja nastgpujace aktywa i pasywa:

1) naleznoéci sporne i watpliwe, w tym réwniez dochodzone na drodze sadowej;

2) naleznosci i zobowiazania wynikajace z rozrachunkéw z pracownikami;

3) naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych

4) rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych;

5) wartosci niematerialne i prawne;

6) fundusze;

7) inne aktywa i pasywa, jeZeli przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie sald
z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury komisj¢ inwentaryzacyjna i zespoty
spisowe powoluje Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Bodaczowie.

§5

Inwentaryzacje w formie potwierdzenia sald przeprowadzi pracownik Referatu Oswiaty
prowadzacy obstuge ksiegowa przedszkola.

§o6

Weryfikacje stanéw ewidencyjnych ( poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami, stanowigcymi podstawe zapiséw) przeprowadzi pracownik Referatu Oswiaty,
prowadzacy obstuge ksiggowa przedszkola i wlasciwi merytorycznie pracownicy przedszkola.

§7
Zobowigzuj¢ komisje do
1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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