ZARZADZENIE Nr 112/2013
Burmistrza Szczebrzeszyna
z dnia 23 lipca 2013 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej

oznaczonhej

klauzulg ,poufne” i ,zastrzezone” w Urzedzie Miejskim

w Szczebrzeszynie

Na podstawie art. 181 ust. 1, w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r., Nr 182, poz. 1228),
zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powotuje komisje do dokonania przeglagdu dokumentaciji niejawnej o klauzuli ,poufne”
i Zastrzezone” w sktadzie:

1. Przewodniczacy — Sawic Mirostawa
2. Czionek - Loc-Oczko$ Maria
3. Cztonek — Laszkiewicz Anna

§2

1. Komisja dokona przeglagdu dokumentéw niejawnych oraz sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego;

2. Komisja dokona przeglagdu dokumentdw niejawnych zgromadzonych w
Kancelarii.

a. Dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalng dia ktérych mingt

ustawowy okres ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum
zakfadowego  po uprzednim przedtozeniu Burmistrzowi
Szczebrzeszyna do zatwierdzenia.

. Dokumenty nie posiadajgce warto$ci archiwalnej, dla ktérych minat

ustawowy okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z
uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z
2011 r., Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.) oraz aktdw wykonawczych
wydanych na jej podstawie. '

§3

Komisja przeprowadzi czynno$ci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzes$nia

2013 .




§4

Upowazniam Kierownika Kancelarii Tajnej do dokonania oznaczenia, zmiany lub
zniesienia klauzuli tajnosci na dokumentach oraz dokonania odpowiednich adnotacji
w dziennikach ewidencyjnych.

§5

Dokumenty zakwalifikowane przez komisje do przekazania do archiwum
zaktadowego po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w
dziennikach ewidencyjnych, zostang skompletowane w teczkach tematycznych i po
ich opisaniu przekazane do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§6

1. Sprawozdanie z dokonanych czynnosci Przewodniczacy komisji przedtozy
Burmistrzowi Szczebrzeszyna w terminie 7 dni od daty zakonczenia prac
komisji.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci komisja okresli termin ich
usuniecia.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 77/07 Burmistrza Szczebrzeszyna z dnia 27 grudnia
2007r. w sprawie powotania komisji do dokonywania przegladow materiatéw
zawierajgcych informacje niejawne stanowigce tajemnice panstwows i stuzbowg — w
zakresie przedtuzania okreséw ochrony oraz zmiany i znoszenia klauzul tajnosci oraz
Zarzadzenie Nr 9/08 Burmistrza Szczebrzeszyna z dnia 05 marca 2008 r. w sprawie
powotania komisji do dokonywania przeglgdu, zakwalifikowania do zniszczenia i
zniszczenia dokumentow stanowigcych tajemnice paristwows i stuzbowa.

§8
Nadzdr nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierza sie Z-cy Burmistrza.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




