Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 131.2016
Burmistrza Szczebrzeszyna
z dnia 06 wrze$nia 2016 r.

PROCEDURA PRZEPROWADZENIA KONTROLI
przestrzegania obowigzujacych zasad
segregacji odpadéw komunalnych na terenie
Gminy Szczebrzeszyn



I. Podstawa prawna

Delegacja prawna do przeprowadzenia kontroli miesci sie w art. 9u ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach (tj.: Dz. U. z 2016 r. poz. 250 z
péin. zm.), ktory stanowi, cyt.

»1. WOjt, burmistrz lub prezydent miasta sprawuje kontrole przestrzegania i stosowania
przepiséw ustawy.

2. Do kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy art. 379 i art. 380 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2013 r. poz. 1232)".

Art. 379 380 ustawy Prawo ochrony srodowiska, stanowig odpowiednio, cyt.:

»Art. 379. 1. Marszatek wojewddztwa, starosta oraz wéjt, burmistrz lub prezydent miasta
sprawuja kontrole przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska w zakresie
objetym wtasciwoscig tych organdw.

2. Organy, o ktérych mowa w ust. 1, mogg upowazni¢ do wykonywania funkcji kontrolnych
pracownikdw podlegtych im urzedéw marszatkowskich, powiatowych, miejskich lub
gminnych lub funkcjonariuszy strazy gminnych.

3. Kontrolujacy, wykonujac kontrole, jest uprawniony do:

1) wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem przez catg dobe na teren
nieruchomosci, obiektu lub ich czesci, na ktérych prowadzona jest dziatalnos$é gospodarcza, a
w godzinach od 6 do 22 - na pozostaty teren;

2) przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbednych czynnosci kontrolnych;

3) zadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania oséb w
zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) zgdania okazania dokumentdw i udostepnienia wszelkich danych majgcych zwigzek z
problematyka kontroli.
4. Wojt, burmistrz lub prezydent miasta, starosta, marszatek wojewddztwa lub osoby przez
nich upowaznione sg uprawnieni do wystepowania w charakterze oskarzyciela publicznego
w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska.
5. Wajt, burmistrz lub prezydent miasta, starosta lub marszatek wojewddztwa wystepujg do
wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie odpowiednich dziatarh bedacych
w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli organy te stwierdza naruszenie przez
kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie srodowiska lub wystepuje uzasadnione
podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastapic, przekazujac dokumentacje sprawy.



6. Kierownik kontrolowanego podmiotu oraz kontrolowana osoba fizyczna obowigzani sa
umozliwi¢ przeprowadzanie kontroli, a w szczegdlnoéci dokonanie czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 3.

Art. 380. 1. Z czynnosci kontrolnych kontrolujgcy sporzadza protokét, ktérego jeden
egzemplarz dorecza kierownikowi kontrolowanego podmiotu lub kontrolowanej osobie
fizyczne;j.

2. Protokét podpisujg kontrolujgcy oraz kierownik kontrolowanego podmiotu lub
kontrolowana osoba fizyczna, ktérzy mogg wniesé do protokotu zastrzezenia i uwagi wraz z
uzasadnieniem.

3. W razie odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub
kontrolowang osobe fizyczng, kontrolujgcy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a
odmawiajgcy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie
wojtowi, burmistrzowi lub prezydentowi miasta, staroscie lub marszatkowi wojewddztwa.”

Do witascicieli nieruchomosci bedacych przedsiebiorcami (np. spoéidzielnie
mieszkaniowe, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarczg) zastosowanie majg
przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(tj.: Dz. U. z 2013 r. poz. 672 z pdéin. zm.) pt. ,Kontrola dziatalnosci gospodarczej
przedsiebiorcy”.

Z2godnie z art. 9v ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i

porzadku w gminach, cyt.: wojt, burmistrz lub prezydent miasta moze wystapi¢ z wnioskiem

do wiasciwego miejscowo komendanta Policji o pomoc, jezeli jest to niezbedne do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

Art. 9v ust. 2, cyt.: ,na wniosek wdéjta, burmistrza lub prezydenta miasta wtasciwy miejscowo
komendant Policji jest obowigzany do zapewnienia kontrolujagcym pomocy Policji w toku
wykonywania czynnosci kontroinych.

Zasady segregacji odpaddéw komunalnych na terenie Gminy Szczebrzeszyn okreéla uchwata
Nr XI1X/126/2016 Rady Miejskiej w Szczebrzeszynie z dnia 30 maja 2016 r. w sprawie
uchwalenia ,Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy Szczebrzeszyn”
(Dz. Urz. Woj. Lubelskiego z dnia 24.06.2016 poz. 2505)

Il. Organ uprawniony do przeprowadzenia kontroli
Organem uprawnionym do kontroli przestrzegania i stosowania przepisow ustawy o

utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach na terenie Miasta i Gminy Szczebrzeszyn jest
Burmistrz Szczebrzeszyna.



lll. Kontrolujacy pracownicy

Burmistrz Szczebrzeszyna jako organ kontrolny upowaznia do przeprowadzenia kontroli
podlegtych mu pracownikéw Urzedu.

Pracownicy przeprowadzajg kontrole na podstawie stosownych upowaznien. Upowaznienia
moga mie¢ charakter generalny (ogdlny) w przypadku kontroli oséb fizycznych i wspdinot

mieszkaniowych lub szczegétowy w przypadku dokonywania kontroli u wiascicieli
nieruchomosci bedacych przedsiebiorcami (wydawane odrebnie dla kazdej kontroli z
okresleniem zakresu przedmiotowego).

Z uwagi na posiadanie uprawnien do zastosowania sankcji karnych wynikajacych z art. 10
ust. 2 i 2a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, tj.
kary grzywny zaleca sie udziat w kontroli, obok upowaznionego pracownika Urzedu, takze
przedsfawiciela Policji.

IV. Zakres przedmiotowy kontroli

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje przestrzeganie zasad segregacji odpaddéw
komunalnych zgodnie z przyjetym Regulaminem utrzymania czystosci i porzadku na terenie
gminy Szczebrzeszyn.

V. Podmioty kontrolowane

Kontroli podlegaja wiasciciele nieruchomosci, uzytkownicy lub posiadacze objeci gminnym
systemem gospodarowania odpadami komunalnymi, tj. nieruchomos$ci na ktérych
zamieszkujg mieszkancy, oraz wihasciciele nieruchomosci niezamieszkatych ktérzy nie zostali
objeci gminnym systemem gospodarowania odpadami komunalnymi.

VI. Typowanie podmiotéw kontrolowanych

Wyboru podmiotéow kontrolowanych dokonuje sie losowo lub na podstawie zgloszen
dokonywanych przez odbiorce odpaddéw, dotyczgcych niedopetniania obowigzkéw segregacji
na danej nieruchomosci, Zgodnie z art. 9 f ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, cyt.: ,w przypadku niedopetniania przez wtasciciela
nieruchomosci obowigzku w zakresie selektywnego zbierania odpaddéw komunalnych
podmiot odbierajacy odpady komunalne przyjmuje je jako zmieszane odpady komunalne i
powiadamia o tym gmine”.



VII. Procedura kontroli wtascicieli nieruchomosci stanowiacych osoby fizyczne' (np.
wiasciciele domkdw jednorodzinnych)

Vil. 1 Czynnosci poprzedzajgce kontrole

Przed przystgpieniem do kontroli, pracownik Urzedu:

- ustala czy dany wiasciciel nieruchomosci zadeklarowat prowadzenie selektywnej zbidrki
odpadoéw;
- ustala dzien odbioru odpaddw przez firme na podstawie obowigzujacego harmonogramu
(zaleca sie prowadzenie kontroli przed planowanym odbiorem);
- przygotowuje aktualne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;
- zapoznaje sie z zasadami segregacji wynikajacymi z przyjetego Regulaminu utrzymania
czystosci i porzgdku na terenie gminy Szczebrzeszyn.

VII.2 Kontrola

1.Pracownik przeprowadzajacy kontrole posiada podczas kontroli aktualne upowaznienie do
wykonywania czynnosci kontrolnych, udzielone przez Burmistrza Szczebrzeszyna (wg wzoru
zataczonego do niniejszej procedury)
2. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w obecnosci kontrolowanego wtasciciela,
uzytkownika, posiadacza nieruchomosci lub dorostego domownika
3. Kontrolowany podmiot jest zobowigzany zgodnie z art. 379 ust. 6 ustawy Prawo ochrony
srodowiska, umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli.
4. Na podstawie art. 379 ust. 3, upowazniony pracownik wykonujacy kontrole, jest
uprawniony do:
- wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem od godz. 6% do 22% na teren, na
ktorym nie jest prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza;

- wstgpu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem przez cata dobe na terenie
nieruchomosci, obiektu lub ich czesci, na ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza;
- przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbednych czynnosci kontrolnych;
- zadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania 0os6b w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;
- z3dania okazania dokumentéw i udostepniania wszelkich danych majacych zwigzek z
problematyka kontroli.
5. Podczas kontroli sprawdzeniu podlega zawarto$¢ pojemnikéw/workéw na odpady
zmieszane i segregowane pod kontem struktury i sktadu zgromadzonych w nich odpadodw.
6. W przypadku stwierdzenia, ze w pojemniku/worku na odpady zmieszane i segregowane
znajdujg sie odpady, ktérych obowigzek selektywnego zbierania wynika z Regulaminu

1. Nie dotyczy 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnoéé gospodarcza/ wszedzie gdzie mowa o wiascicielu
nieruchomosci nalezy tez rozumie¢ wspdtwtasciciela, uzytkownika, wspdtuzytkownika, posiadacza lub
wspotposiadacza.



utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy Szczebrzeszyn, wykonuje sie dokumentacje
fotograficzng prezentujacy sktad i morfologie odpaddéw zgromadzonych w pojemniku/worku.
7. Podczas kontroli dokonuje sie réwniez sprawdzenia, czy przy pojemnikach/workach na
odpady nie zostaly zgromadzone odpady wielkogabarytowe (poza wskazanymi terminami ich
zbiorki), gruz, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny oraz inne, ktdrych obowigzek
selektywnego zbierania wynika z przyjetego Regulaminu.

8. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sie protokot (wg wzoru zatgczonego do niniejszej
procedury).

9. Protokét podpisujg * kontrolujacy pracownik oraz kontrolowany wtasciciel nieruchomosci.
Przed podpisaniem, protokét nalezy oczytac na gtos w obecnosci kontrolowanego podmiotu.
Dokumentacja fotograficzna wykonana podczas kontroli stanowi zatacznik do spisanego
protokotu. Jeden egzemplarz protokotu dorecza sie kontrolowanemu.

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zamieszcza sie je w protokole. W protokole
odnotowuje sie réwniez uwagi i zastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne (np. pouczenie o
niezwtocznym zastosowaniu sie do obowigzku segregacji lub koniecznosci pilnego
dokonania korekty deklaracji uwzgledniajacej wyiszg stawke opfaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi) oraz wyznacza termin na powiadomienie Organu o sposobie
wykonania zalecen.

11. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas pierwszej kontroli skutkujg pouczeniem i
wskazaniem zalecen pokontrolnych.

12. Wykonanie zalecen pokontrolnych podlega sprawdzeniu w drodze rekontroli po uptywie
terminu wyznaczonego na powiadomienie Organu o sposobie ich wykonania (niezaleznie od
faktu powiadomienia). W przypadku poinformowania Organu o dokonaniu zmiany deklaracji
(zmiana sposobu zbiérki odpadow), sprawdzenia dokonuje sie w systemie informatycznym
ewidencjonujgcym deklaracje. W przypadku powiadomienia Organu o zastosowaniu sie do
obowiazku segregacji, ponownie podejmuje sie czynnosci kontrolne u wtasciciela
nieruchomosci. W przypadku braku powiadomienia o wykonaniu zalecen w pierwszej
kolejnosci dokonuje sie sprawdzenia ztozonej deklaracji (czy wptyneta zmiana deklaraciji), a
nastepnie w przypadku jej braku przystepuje sie do ponownej kontroli.

13. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas kazdej kolejnej kontroli i rekontroli skutkujg
zastosowaniem sankcji karnych (grzywna) oraz dyspozycjg dokonania korekty deklaracji
uwzgledniajacej wyzszg stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Podpisanie protokotu moze nastapi¢ po przeprowadzeniu kontroli w uméwionym miejscu i terminie. W razie
odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowang osobe fizyczng,
zgodnie z art. 380 ust. 3 Prawo ochrony srodowiska, kontrolujgcy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a
odmawiajgcy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawi¢ pismie (termin 7 dni liczy sie od daty zgtoszenie
odmowy podpisania protokotu)



VIII. Procedura kontroli wspélnot mieszkaniowych

VIIl.1 Czynno$ci poprzedzajgce kontrole

Przed przystgpieniem do kontroli, pracownik Urzedu:
- ustala czy dany wiasciciel nieruchomosci zadeklarowat prowadzenie selektywnej zbiérki

odpadow;
- ustala jakie pojemniki przypisane sg do konkretnego adresu nieruchomosci (czy s3 to
pojemniki wspélnie z inna nieruchomoscia czy przypisane do konkretnego adresu, w
przypadku pojemnikéw wspdlnych, zakres kontroli automatycznie podlega rozszerzeniu na
wiascicieli nieruchomosci wspétkorzystajacych z tych pojemnikéw)?
- ustala dzien odbioru odpadéw przez firme na podstawie obowigzujacego harmonogramu
(zaleca sie prowadzenie kontroli przed planowanym odbiorem);
- przygotowuje aktualne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;
- zawiadamia:

e Upowaznionego do uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych zarzadce

nieruchomosci lub

e Przedstawiciela zarzgdu wspédlnoty
- zapoznaje sie z zasadami segregacji wynikajagcymi z przyjetego Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie gminy Szczebrzeszyn.

VIll.2 Kontrola

1.Pracownik przeprowadzajgcy kontrole posiada podczas kontroli aktualne upowaznienie do
wykonywania czynnosci kontrolnych, udzielone przez Burmistrza Szczebrzeszyna (wg wzoru
zafaczonego do niniejszej procedury)
2. Czynnosci kontrolne wykonywane sg w obecnosci przedstawiciela/-i zarzagdu wspdlnoty
lub upowaznionego zarzadcy nieruchomosci.
3. Kontrolowany podmiot jest zobowigzany zgodnie z art. 379 ust. 6 ustawy Prawo ochrony
srodowiska, umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli.
4. Na podstawie art. 379 ust. 3, upowazniony pracownik wykonujgcy kontrole, jest
uprawniony do:
- wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem od godz. 6 do 22 na teren, na
ktdrym nie jest prowadzona dziatalno$é gospodarcza;

- wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem przez catg dobe na terenie
nieruchomosci, obiektu lub ich czesci, na ktérych prowadzona jest dziatalno$é gospodarcza;
- przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbednych czynnosci kontrolnych;

3. W przypadku stwierdzenia, ze z kontrolowanego pojemnika korzystajg wtasciciele, z ktérych jeden
zadeklarowat selektywng zbidrke, a drugi nie, kontrola staje sie bezprzedmiotowa — w takiej sytuacji nalezy
pilnie przekazac zgtoszenie do firmy odbierajgcej odpady o zindywidualizowanie pojemnikdw dla tych
nieruchomosci.



- 2adania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania oséb w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

- zadania okazania dokumentéw i udostepniania wszelkich danych majacych zwigzek z
problematyka kontroli.

5. Podczas kontroli sprawdzeniu podlega zawarto$¢ pojemnikéw na odpady zmieszane pod
kontem struktury i sktadu zgromadzonych w nich odpadéw.

6. W przypadku stwierdzenia, ze w pojemniku na odpady zmieszane znajdujg sie odpady,
ktorych obowiazek selektywnego zbierania wynika z Regulaminu utrzymania czystosci i
porzadku na terenie gminy Szczebrzeszyn, wykonuje sie dokumentacje fotograficzng
prezentujgca sktad i morfologie odpaddéw zgromadzonych w pojemniku.

7. Podczas kontroli dokonuje sie réwniez sprawdzenia, czy przy pojemnikach na odpady nie
zostaty zgromadzone odpady wielkogabarytowe (poza wskazanymi terminami ich zbiérki),
gruz, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny oraz inne, ktérych obowiagzek selektywnego
zbierania wynika z przyjetego Regulaminu.

8. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokot (wg wzoru zatagczonego do niniejsze;j
procedury).

9. Protokét podpisuja * kontrolujgcy pracownik oraz kontrolowany wtasciciel nieruchomosci.
Przed podpisaniem, protokét nalezy oczytaé na gtos w obecnosci kontrolowanego podmiotu.
Dokumentacja fotograficzna wykonana podczas kontroli stanowi zatgcznik do spisanego
protokotu. Jeden egzemplarz protokotu dorecza sie kontrolowanemu.

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zamieszcza sie je w protokole. W protokole
odnotowuje sie réwniez uwagi i zastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne (np. pouczenie o
niezwtocznym zastosowaniu sie do obowigzku segregacji lub koniecznosci pilnego
dokonania korekty deklaracji uwzgledniajgcej wyzsza stawke optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi) oraz wyznacza termin na powiadomienie Organu o sposobie
wykonania zalecen.

11. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas pierwszej kontroli skutkuja pouczeniem i
wskazaniem zalecen pokontrolnych.

12. Wykonanie zalecen pokontrolnych podlega sprawdzeniu w drodze rekontroli po uptywie
terminu wyznaczonego na powiadomienie Organu o sposobie ich wykonania (niezaleznie od
faktu powiadomienia). W przypadku poinformowania Organu o dokonaniu zmiany deklaracji
(zmiana sposobu zbiérki odpaddw), sprawdzenia dokonuje sie w systemie informatycznym
ewidencjonujacym deklaracje. W przypadku powiadomienia Organu o zastosowaniu sie do
obowigzku segregacji, ponownie podejmuje sie czynnosci kontrolne u wiasciciela
nieruchomosci. W przypadku braku powiadomienia o wykonaniu zalecen w pierwszej

4. Podpisanie protokotu moze nastgpic¢ po przeprowadzeniu kontroli w umdéwionym miejscu i terminie. W razie
odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowang osobe fizyczng,
zgodnie z art. 380 ust. 3 Prawo ochrony srodowiska, kontrolujgcy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a
odmawiajacy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawi¢ pismie (termin 7 dni liczy sie od daty zgtoszenie
odmowy podpisania protokotu)



kolejnosci dokonuje sie sprawdzenia ztozonej deklaracji (czy wptyneta zmiana deklaracji), a
nastepnie w przypadku jej braku przystepuje sie do ponownej kontroli.

13. Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kazdej kolejnej kontroli i rekontroli skutkujg
zastosowaniem sankcji karnych (grzywng) o raz dyspozycjg dokonania korekty deklaracji
uwzgledniajacej wyiszg stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

IX. Procedura kontroli nieruchomosci stanowigcych 100% (procentowa) wiasno$é gminy
Szczebrzeszyn

IX.1 Czynnosci poprzedzajace kontrole

Przed przystgpieniem do kontroli, pracownik Urzedu:
- ustala czy na danej nieruchomosci zadeklarowane zostato prowadzenie selektywnej zbidrki
odpaddw;
- ustala jakie pojemniki przypisane sg do konkretnego adresu nieruchomosci (czy sg to
pojemniki wspélnie z inna nieruchomoscig czy przypisane do konkretnego adresu, w
przypadku pojemnikéw wspdinych, zakres kontroli automatycznie podlega rozszerzeniu na
wtascicieli nieruchomosci wspoétkorzystajacych z tych pojemnikéw)®
- ustala dzienn odbioru odpadéw przez firme na podstawie obowigzujgcego harmonogramu
(zaleca sie prowadzenie kontroli przed planowanym odbiorem);
- przygotowuje aktualne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;
- zawiadamia:
e Burmistrza Szczebrzeszyna (uprawnionym do uczestnictwa w kontroli pracownika ds.
mienia komunalnego)
e Zarzadce nieruchomosci gminnych z prosbg o powiadomienie najemcow lokali (w
celu stworzenia najemcom mozliwosci uczestnictwa w czynnosciach kontrolnych)
- zapoznaje sie z zasadami segregacji wynikajgcymi z przyjetego Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie gminy Szczebrzeszyn.

IX.2 Kontrola

1.Pracownik przeprowadzajacy kontrole posiada podczas kontroli aktualne upowaznienie do
wykonywania czynnosci kontrolnych, udzielone przez Burmistrza Szczebrzeszyna (wg wzoru
zataczonego do niniejszej procedury)

2. Upowazniony pracownik Urzedu wykonuje czynnosci kontrolne w obecnosci
upowaznionego przedstawiciela Burmistrza Szczebrzeszyna i/lub zarzgdcy nieruchomosci,

5. W przypadku stwierdzenia, ze z kontrolowanego pojemnika korzystajg wiasciciele, z ktérych jeden
zadeklarowat selektywng zbidrke, a drugi nie , kontrola staje sie bezprzedmiotowa — w takiej sytuacji nalezy
pilnie przekaza¢ zgtoszenie do firmy odbierajgcej odpady o zindywidualizowanie pojemnikéw dla tych
nieruchomosci.
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reprezentujgcego interesy wifasciciela nieruchomosci (w tym przypadku gminy
Szczebrzeszyn). Przy kontroli moga by¢ najemcy lokali zamieszkujgcych dang nieruchomos¢
3. Na podstawie art. 379 ust. 3, upowazniony pracownik wykonujgcy kontrole, jest
uprawniony do:
- wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem od godz. 6 do 22 na teren, na
ktorym nie jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza;

- wstgpu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem przez cata dobe na terenie
nieruchomosci, obiektu lub ich czesci, na ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza;
- przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbednych czynnosci kontrolnych;
- zgdania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania osob w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;
- zadania okazania dokumentdéw i udostepniania wszelkich danych majgcych zwigzek z
problematyka kontroli.
4. Podczas kontroli sprawdzeniu podlega zawarto$¢ pojemnikéw na odpady zmieszane pod
kontem struktury i sktadu zgromadzonych w nich odpadéw.
5. W przypadku stwierdzenia, ze w pojemniku na odpady zmieszane znajdujg sie odpady,
ktérych obowigzek selektywnego zbierania wynika z Regulaminu utrzymania czystosci i
porzadku na terenie gminy Szczebrzeszyn, wykonuje sie dokumentacje fotograficzna
prezentujaca sktad i morfologie odpaddéw zgromadzonych w pojemniku.
6. Podczas kontroli dokonuje sie rowniez sprawdzenia, czy przy pojemnikach na odpady nie
zostaly zgromadzone odpady wielkogabarytowe (poza wskazanymi terminami ich zbidrki),
gruz, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny oraz inne, ktérych obowigzek selektywnego
zbierania wynika z przyjetego Regulaminu.
7. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét (wg wzoru zatgczonego do niniejszej
procedury).
8. Protokot podpisujg ® kontrolujacy pracownik oraz kontrolowany wiasciciel nieruchomosci.
Przed podpisaniem, protokdt nalezy oczytaé na gtos w obecnosci kontrolowanego podmiotu.
Dokumentacja fotograficzna wykonana podczas kontroli stanowi zatgcznik do spisanego
protokotu. Jeden egzemplarz protokotu dorecza sie kontrolowanemu.
9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zamieszcza sie je w protokole. W protokole
odnotowuje sige réwniez uwagi i zastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne (np. pouczenie o
niezwtocznym zastosowaniu sie do obowigzku segregacji lub koniecznosci pilnego
dokonania korekty deklaracji uwzgledniajgcej wyzszg stawke optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi) oraz wyznacza termin na powiadomienie Organu o sposobie
wykonania zalecen.

6. Podpisanie protokotu moze nastgpic po przeprowadzeniu kontroli w uméwionym miejscu i terminie. W razie
odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowang osobe fizyczna,
zgodnie z art. 380 ust. 3 Prawo ochrony $rodowiska, kontrolujgcy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a
odmawiajgcy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawic pi$mie (termin 7 dni liczy sie od daty zgtoszenie
odmowy podpisania protokotu)

11



10. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas pierwszej kontroli skutkujg pouczeniem i
wskazaniem zalecen pokontrolnych.

11. Wykonanie zaleceri pokontrolnych podlega sprawdzeniu w drodze rekontroli po uptywie
terminu wyznaczonego na powiadomienie Organu o sposobie ich wykonania (niezaleznie od
faktu powiadomienia). W przypadku poinformowania Organu o dokonaniu zmiany deklaracji
(zmiana sposobu zbidrki odpadéw), sprawdzenia dokonuje sie w systemie informatycznym
ewidencjonujacym deklaracje. W przypadku powiadomienia Organu o zastosowaniu sie do
obowiagzku segregacji, ponownie podejmuje sie czynnosci kontrolne u wtasciciela
nieruchomosci. W przypadku braku powiadomienia o wykonaniu zalecen w pierwszej
kolejnosci dokonuje sie sprawdzenia ztozonej deklaracji (czy wptyneta zmiana deklaracji), a
nastepnie w przypadku jej braku przystepuje sie do ponownej kontroli.

12. Nieprawidiowosci stwierdzone podczas kazdej kolejnej kontroli i rekontroli skutkuja
zastosowaniem sankcji karnych (grzywng) oraz dyspozycjg dokonania korekty deklaracji
uwzgledniajgcej wyzszg stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

X. Procedura kontroli spéidzielni mieszkaniowych, oséb fizycznych prowadzacych

dziatalnos$¢ gospodarcza itp.

X.1 Czynnosci poprzedzajace kontrole

Przed przystgpieniem do kontroli, pracownik Urzedu:

- ustala czy dany wtasciciel nieruchomosci zadeklarowat prowadzenie selektywnej zbidrki
odpadéw;

- ustala jakie pojemniki przypisane s3 do konkretnego adresu nieruchomosci (czy s3 to
pojemniki wspdlnie z inna nieruchomoscig czy przypisane do konkretnego adresu, w
przypadku pojemnikéw wspélinych, zakres kontroli automatycznie podlega rozszerzeniu na
wtascicieli nieruchomosci wspétkorzystajgcych z tych pojemnikéw)’

- ustala dzien odbioru odpadéw przez firme na podstawie obowigzujacego harmonogramu
(zaleca sie prowadzenie kontroli przed planowanym odbiorem);

- przygotowuje upowaznienie do przeprowadzenia kontroli (jeden egzemplarz upowaznienia
otrzymuje kontrolowany podmiot; upowaznienie sporzadzane jest odrebnie do kazdej
kontroli, zgodnie z wytycznymi art. 79a ust. 6-7 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 584 z pdin. zm.), (wg wzoru zatgczonego
do niniejszej procedury)

- zawiadamia podmiot, ktéry zamierza kontrolowaé, zgodnie z art. 79 ust. 1 ustawy o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

7. W przypadku stwierdzenia, ze z kontrolowanego pojemnika korzystajg wiasciciele, z ktérych jeden
zadeklarowat selektywna zbidrke, a drugi nie , kontrola staje sie bezprzedmiotowa — w takiej sytuacji nalezy
pilnie przekaza¢ zgtoszenie do firmy odbierajgcej odpady o zindywidualizowanie pojemnikéw dla tych
nieruchomosci.
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- wszczyna kontrole nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30
dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze - wszczecia kontroli, jezeli kontrola nie
zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia (art. 79 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej); na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia (art. 79 ust. 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej).

- zapoznaje sie z zasadami segregacji wynikajgcymi z przyjetego Regulaminu utrzymania
czystosci i porzgdku na terenie gminy Szczebrzeszyn.

- zapoznaje sie z przepisami o swobodzie dziatalnosci gospodarczej rozdziat 5 pt. ,Kontrola
dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcy” ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 584 z pdzn. zm.)

X.2 Kontrola

1. W terminie planowanej kontroli nalezy zgtosi¢ sie w siedzibie kontrolowanego podmiotu
(termin kontroli moze by¢ okreslony na kilka dni, np. w przedziale czasowym).

2. Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego
nieobecnosci. Dokonuje sie sprawdzenia, czy osoba wyznaczona ze strony kontrolowanego
podmiotu do uczestnictwa w kontroli posiada stosowne upowaznienie.

3. W siedzibie kontrolowanego dokonuje sie pierwszych wpiséw w ksigzce kontroli
przedsiebiorcy, tj.: organ kontroli, oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres
przedmiotowy kontroli, daty podjecia i zakoriczenia kontroli.

4. Czynnosci kontrolnych dokonuje sie na nieruchomosciach objetych zakresem
przedmiotowym upowaznienia do kontroli.

5. Podczas kontroli sprawdzeniu podiega zawartos$¢ pojemnikéw na odpady zmieszane pod
kontem struktury i sktadu zgromadzonych w nich odpaddw.

6. W przypadku stwierdzenia, ze w pojemniku na odpady zmieszane znajdujg sie odpady,
ktorych obowigzek selektywnego zbierania wynika z Regulaminu utrzymania czystosci i
porzadku na terenie gminy Szczebrzeszyn, wykonuje sie dokumentacje fotograficzng
prezentujgca sktad i morfologie odpadéw zgromadzonych w pojemniku.

7. Podczas kontroli dokonuje sie rowniez sprawdzenia, czy przy pojemnikach na odpady nie
zostaly zgromadzone odpady wielkogabarytowe (poza wskazanymi terminami ich zbiérki),
gruz, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny oraz inne, ktérych obowigzek selektywnego
zbierania wynika z przyjetego Regulaminu.

8. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sie protokdt (wg wzoru zatgczonego do niniejszej
procedury).
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9. Protokét podpisujg ® kontrolujacy pracownik oraz kontrolowany witasciciel nieruchomosci.
Przed podpisaniem, protokot nalezy oczytad na gtos w obecnosci kontrolowanego podmiotu.
Dokumentacja fotograficzna wykonana podczas kontroli stanowi zatacznik do spisanego
protokotu. Jeden egzemplarz protokotu dorecza sie kontrolowanemu.

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zamieszcza sie je w protokole. W protokole
odnotowuje sie réwniez uwagi i zastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne (np. pouczenie o
niezwtocznym zastosowaniu sie do obowigzku segregacji lub koniecznosci pilnego
dokonania korekty deklaracji uwzgledniajgcej wyiszg stawke optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi) oraz wyznacza termin na powiadomienie Organu o sposobie
wykonania zalecen.

11. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas pierwszej kontroli skutkujg pouczeniem i
wskazaniem zalecen pokontrolnych.

12. Wykonanie zalecen pokontrolnych podlega sprawdzeniu w drodze rekontroli po uptywie
terminu wyznaczonego na powiadomienie Organu o sposobie ich wykonania (niezaleznie od
faktu powiadomienia). W przypadku poinformowania Organu o dokonaniu zmiany deklaracji
(zmiana sposobu zbidrki odpaddéw), sprawdzenia dokonuje sie w systemie informatycznym
ewidencjonujgcym deklaracje. W przypadku powiadomienia Organu o zastosowaniu sig do
obowigzku segregacji, ponownie podejmuje sie czynnoSci kontrolne u wiasciciela
nieruchomosci. W przypadku braku powiadomienia o wykonaniu zalecen w pierwszej
kolejnosci dokonuje sie sprawdzenia ztozonej deklaracji (czy wptyneta zmiana deklaracji), a
nastepnie w przypadku jej braku przystepuje sie do ponownej kontroli.

13. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas kazdej kolejnej kontroli i rekontroli skutkuja
zastosowaniem sankcji karnych (grzywng) oraz dyspozycjg dokonania korekty deklaracji
uwzgledniajacej wyzszg stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

8. Podpisanie protokotu moze nastgpi¢ po przeprowadzeniu kontroli w umdéwionym miejscu i terminie. W razie
odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowang osobe fizyczng,
zgodnie z art. 380 ust. 3 Prawo ochrony $rodowiska, kontrolujgcy umieszcza o tym wzmianke w protokole, a
odmawiajgcy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawic pismie (termin 7 dni liczy sie od daty zgtoszenie
odmowy podpisania protokotu)
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BURMISTRZ SZCZEBRZESZYNA

Na podstawie art. 9u w zwigzku z art. 9d ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 250 z péZn. zm.) w zwiagzku z art. 379
i art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska (tj. Dz. U. z 2013 r.
poz. 1232 z p6zn. zm.)

Upowazniam

Panig / Pana ...t , pracownika Urzedu Miejskiego w
Szczebrzeszynie, legitymujgcego sie dowodem osobistym seria ............. nr....c...... Wydanym
przez Burmistrza Szczebrzeszyna, do wykonywania w moim imieniu czynnosci kontrolnych w

{podac petng nazwe jednostki lub imie i nazwisko osoby, adres w ktdrej bedg wykonywane czynnosci kontrolne)

Zakres przedmiotowy kontroli: przestrzegania zasad segregacji odpadow komunalnych
zgodnie z przyjetym Regulaminem utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy
Szczebrzeszyn.

Upowaznienie niniejsze jest wazne fgcznie z dowodem osobistym i nie moze by¢
przenoszone na inne osoby.
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WZOR
PROTOKOL NR.........

z kontroli przeprowadzonej na/w

(dokfadny adres nieruchomosci na ktérej przeprowadzona jest kontrola oraz w przypadku
kontroli podmiotéw gospodarczych petne brzmienie nazwy jednostki kontrolowanej)
w dniu/ach:..

(data rozpoczecia i zakonczen/a kontroll z wyszczegolnlen/em ewentua/nych przerw w
kontroli)

1. Kontrole prowadzit{li):... rernaens
(imiona i nazwiska 0s6b kontrolu1qcych wraz z podan/em stanow:ska sfuzbowego)

2. Oznaczenie kontrolowanego.:... . ;
(imie i nazwisko wtasciciela meruchomoscr podlegajqcej kontroll /ub nazwa jednostk/ iimie i
nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej lub innej upowaznionej)

3. Okreslenie przedmiotu kontroli:

(podac imie, nazwisko, w przypadku kontroli podmiotéw gospodarczych réwniez stanowisko
stuzbowe)

5. Ustalenia dokonane w czasie kontroli i zalecenia pokontrolne:

(podac¢ wedtug usystematyzowanej tematyki opis stanu faktycznego ze wskazaniem
stwierdzonych nieprawidfowosci)

6. Spis zatgcznikow stanowiacych czes¢ sktadowg protokotu:

7.Witasciciela nieruchomosci / kierownika jednostki pouczono o prawie zgtoszenia w
terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych w
protokole ustalen.

8. Na tym protokot zakoriczono i po odczytaniu podpisano.

9. Protokot sporzadzono w............. egzemplarzach, z ktérych jeden (oryginat) pozostawiono /
wtascicielowi nieruchomosci kierownikowi jednostki kontrolowane;.
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10. Pobyt w jednostce kontrolowanej odnotowano w ksigzce kontroli pod poz. nr. ......ce... ®

11. Miejsce i data sporzadzenia protokotu .........ceveiciceveseevcrinnececneseenenee

(podpis czytelny wtasciciela (podpisy kontrolujacych)
nieruchomosci, kierownika

jednostki kontrolowanej i

os6b obecnych)

*niepotrzebne skreslic
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