Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 98.2019
Burmistrza Szczebrzeszyna z dnia 16 wrzesnia 2019 r.

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie
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1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego zwanego dalej ,,monitoringiem” znajdujacy-
ch sie na terenie Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabez-
pieczania oraz mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych.
2. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Burmistrz Szczebrzeszyna.
3. Celem instalacji monitoringu wizyjnego jest:

a. zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

b. ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa.

§2
1. System monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie sktada sie z:

a. kamer umieszczonych wewnatrz i na zewnatrz budynku, rejestrujgcych obraz w kolorze i rozdzielczosci
umozliwiajgce] identyfikacje oséb,

b. urzadzenia i oprogramowania zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym oraz pozwalajacego na jego od-
czyt - rejestrator,

c. monitora do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.
2. Miejsca, w ktorych znajdujg sie kamery monitoringu:

a. wewnatrz budynku Jednostki - korytarz skrzydta wschodniego budynku, korytarz skrzydta zachodniego
budynku, korytarz tgcznika budynku, wejscie do Muzeum Zegarow.

b. zewnatrz budynku Jednostki - elewacja: wszystkie wejscia do Urzedu, obszar wokdt Pomnika Chrzaszcza,
wejscie do toalety publiczne;j.

3. Rejestrator znajduje sie w serwerowni Urzedu.

4. Rejestracji za pomocg kamer nie podlegajg obszary, w ktérych nie jest wykonywana praca tj.: pomieszczenia
sanitarne i obiekty socjalne.
5. Miejsca objete monitoringiem sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi.
6. W siedzibie Jednostki znajduje sie klauzula informujgca o przetwarzaniu danych osobowych w postaci wize-
runku.
§3
1. Monitoring podlega nadzorowi przez Burmistrza Szczebrzeszyna.
2. Odpowiedzialnym za obstuge informatyczng systemu monitoringu jest Administrator Systemu Informatyczne-
go zwany dalej ASI, ktdry na podstawie upowaznienia nadanego przez Burmistrza ma dostep do:
a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratordw,
b. urzadzenia rejestrujgcego,
C. zapisow z kamer.



3. Wejscie do pomieszczenia, gdzie znajdujg sie nagrania z monitoringu jest mozliwe po wyrazeniu pisemnej
zgody przez Burmistrza w obecnosci upowaznionego pracownika, ktéry prowadzi obstuge informatyczng nad
tym systemem.

4. W godzinach pracy Jednostki dostep do podglagdu na zywo z kamer rozmieszczonych na terenie Urzedu Miej-
skiego w Szczebrzeszynie ma ASI.

84
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu. Nie jest rejestro-
wany dzwiek (fonia).
3. Zapis przechowywany jest przez 3 tygodnie od momentu nagrania, a nastepnie automatycznie niszczony, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

§5

1. Nagrania z monitoringu mogg by¢ udostepniane na wniosek uprawnionym do tego organom lub instytucjom
w zakresie realizowania przez nie zadan ustawowych, a w przypadku pozostatych podmiotéw poprzez wykaza-
nie przez nie istnienia interesu prawnego do udostepnienia tych danych. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

2. Udostepnienie danych nastepuje po wyrazeniu pisemnej zgody przez Burmistrza, a w przypadku nieobecnosci
Ww. 0soby, osoby upowaznione;j.

3. Dane z monitoringu nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu Ustawy z dnia wrzesnia 2001 roku o
dostepie do informacji publicznej.

4. Nagrania z monitoringu udostepniane sg na nosniku elektronicznym w postaci ptyty CD/DVD i przekazywane
za pokwitowaniem.

5. Prowadzona jest ewidencja udostepnionych nagran z monitoringu, ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do ni-
niejszego regulaminu.

§6
Elementy monitoringu w miare potrzeb oraz mozliwosci finansowych bedy podlegaty doskonaleniu, rozszerze-
niu, wymianie.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego
w zasobach Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie

Miejscowosé, dnia ...,

Tel. kontaktowy

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:
Zakres czasowy:

podpis i piecze¢ wnioskodawcy

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody na udostepnienie materiatu wskazanego we wniosku



podpis i pieczec

Potwierdzam odbiér ptyty CD/DVD z nagraniem i oswiadczam, ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane
wyfacznie w celu wskazanym we wniosku.

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie

Ewidencja udostepnionych nagran z monitoringu na terenie Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie

Lp.

Dane wnio-
skodawcy

Nr
sprawy

Data
ztozenia
whniosku

Przedmiot
wniosku

Osoba zata-
twiajaca
whiosek
(Imie, na-
zwisko)

Sposéb
zata-
twienia
whiosku

Po-
twier-
dzenie
odbioru
nosnika

Podpis
osoby
sktada-
jacej
whiosek

Podpis osoby
udostepnia-
jacej nagra-
nie

Uwagi




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Szczebrzeszynie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Zarzgdzeniem Nr 211 Burmistrza Szczebrzeszyna z dnia 31 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w
Szczebrzeszynie.

data i podpis sktadajgcego oswiadczenie



